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CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.° 014/2022

Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO GLOBAL

Data: 12 de julho de 2022

Horario para credenciamento: de 08h30min as 08h55min

Horario de Inicio da Sessdo Publica: 09h00min

Local: Plenério “Dr. Orlando Haddad”, Prédio Sede da Camara Municipal de
Lavras, situada a Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Estado de Minas
Gerais.

De conformidade com a determinagdo do Senhor Presidente da Camara
Municipal de Lavras (CML), Vereador Ubirajara Cassiano Rocha, mediante o Pregoeiro,
designado pela Portaria n.° 02, de 26 de janeiro de 2022, publicada no Diario Oficial do
Municipio de Lavras, na edi¢cdo n° 2700, quarta-feira, 26 de janeiro de 2022, torna-se
publico para conhecimento dos interessados, que na data, horario e local acima
indicados, fara realizar licitacdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, para a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos terceirizados de limpeza, de zeladoria, de copeiragem, de
moto-entrega, de motorista e de vigia a Camara Municipal de Lavras conforme o
Termo de Referéncia e as condi¢Oes estabelecidas neste Edital e nos seus Anexos.

O procedimento licitatério obedecera, integralmente, a Lei n.° 10.520, de
17 de julho de 2002, publicada no D.O.U. de 18 de julho de 2002; Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006, publicada no D.O.U. em 15 de dezembro de 2006; e
aplicando-se, subsidiariamente as normas da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracOes, haja
vista a permissdo concedida pelo art. 191 da Nova Lei de Licitaces, Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

1-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos terceirizados de limpeza, de zeladoria, de copeiragem,
de moto-entrega, de motorista e de vigia a Camara Municipal de Lavras, conforme
especificacbes constantes do ANEXO 1.

1.2. Este Edital estabelece os requisitos para a participacdo no Pregdo Presencial, o
critério que serd adotado para o julgamento das propostas e as condi¢Ges de contratacao
da empresa porventura VENCEDORA.

1.3. Para as microempresas e empresas de pequeno porte serdo também observadas as
disposicdes obrigatorias pertinentes e contidas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e suas alteragdes.

1.4. O prego maximo global estimado e admitido pela Administragdo para este certame,
em contratacdo de 12 (doze) meses, serd de R$481.981,32 (quatrocentos e oitenta € um
mil, novecentos e oitenta e um reais e trinta e dois centavos), conforme documentos de
pesquisa de preco médio de mercado anexados aos autos, com fulcro no inciso 111, do
art. 3% da Lei Federal n° 10.520/2002.
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1.4.1. No Exercicio de 2022, as despesas correrdo por conta da Ficha 11, Dotacédo
01.01.01-0103100292.079.33.90.39.00.00, Sub Elemento: Outros servicos de terceiros —
Pessoa Juridica.

1.5. N&o seré permitida a subcontrata¢do, no todo ou em parte, do objeto deste certame.
2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. Assegurar a continuidade do atendimento dos servicos, objeto desta contratagcdo
terceirizada, visando a limpeza e conservacdo do Prédio Sede, seguranca pessoal e do
patriménio publico, deslocamentos oficiais de vereadores(as) e servidores(as), despacho
e postagens de correspondéncias, servicos bancarios e contabeis, apoio as sessdes
plenarias, manutencdo patrimonial preventiva e corretiva, além de oferecer condicGes de
higiene e salubridade aos(as) vereadores(as), servidores(as), demais prestadores de
servicos e usuarios-cidaddos que frequentam a Camara Municipal de Lavras
diariamente.

2.2. A realizagdo dos servicos objetos deste certame, torna-se necessaria para O
preenchimento da lacuna existente, suprida precariamente por servidores cedidos a
Céamara pela Prefeitura Municipal de Lavras, cuja demanda instalada é crescente e exige
resolucdo imediata, vez que a Casa ndo dispGe, em seu quadro de pessoal, apds a
Reforma Administrativa (Lei Complementar n° 387/2019), de recursos humanos para
atendimento aos servicos requisitados.

2.3. Nesse sentido, com embasamento no relatério final elaborado pela Fundacdo Jodo
Pinheiro, CONTRATADA pelo Legislativo Municipal para a prestacdo de servigcos de
pesquisa, elaboracdo e proposta da Reforma Administrativa, efetivada por meio da Lei
Complementar n® 387, de 25 de abril de 2019, que “dispée sobre a Estrutura
Organizacional e sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara
Municipal de Lavras e da outras providéncias”, bem como nas disposi¢des vigentes da
Lei n° 6.019, de 3 de janeiro de 1974, alterada em 31 de marco de 2017 pela Lei n°
13.429, e regulamentagéo posterior pelo Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, a
Camara Municipal de Lavras optou pela transferéncia a iniciativa privada da realizacdo
de servicos eminentemente acessérios (atividades-meio) e ndo diretamente ligados as
atividades-fim.

2.4. A economicidade a ser obtida pela Camara Municipal de Lavras, em relacdo a
contratacdo em questdo, podera ser pelo recurso da competitividade entre empresas do
ramo, mediante regular e adequado certame licitatério, cujo fator preponderante
certamente serd a proposta mais vantajosa para a Administracdo, qual seja, aquela que
ofertar 0 menor preco global e satisfazer todas as exigéncias deste instrumento
convocatorio e seus anexos.

3- DA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar deste Pregdo as licitantes que:

3.1.1. Desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos;
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3.1.2. Atenderem as exigéncias constantes neste Edital e nos seus anexos,
inclusive quanto a documentacdo requerida e a promocdo do desenvolvimento

nacional sustentavel, ofertando servicos em conformidade com as legislacées e

exigéncias ambientais.

3.2. Néo sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

3.2.1. Em processo de faléncia ou recuperacdo judicial, exceto empresa em
recuperacdo judicial que apresente certiddo competente emitida pela instancia judicial
competente acompanhada do Plano de Recuperacdo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os demais requisitos
de habilitacdo econdmico-financeiro estabelecidos neste Edital;

3.2.2 - Que estejam com o direito suspenso de licitar e contratar com a Camara
Municipal de Lavras (art. 87, inciso Ill, Lei Federal n°® 8.666/93), ou que tenham sido
declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica e nédo
reabilitadas (art. 87, inciso IV, Lei Federal n 8.666/93), e, ainda, impedidas de licitar e
contratar com o Poder Publico (art. 7°, Lei Federal n° 10.520/02);

3.2.3. Que estejam reunidas em consorcio e seja controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao;

3.2.4 - Estrangeiras ndo autorizadas a funcionarem no Pais;

3.2.5 - Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste
Pregéo;

3.2.6 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no art.
9° da Lei n°® 8.666/93;

3.2.7 - Empresa cujo dirigente, gerente, socio ou responsavel técnico seja
servidor da Camara Municipal de Lavras;

3.2.8 - Empresa cujo dirigente, gerente, socio ou responsavel técnico seja
parente, mesmo que por afinidade, até terceiro grau, de Vereador desta Camara;

4 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O proponente devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato
de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo no original, a Carteira de
Identidade ou outro documento equivalente, com fotografia.

4.1.1. Os documentos de credenciamento e a declaracdo de atendimento as
exigéncias de habilitacdo sdo condicdes obrigatdrias para a participacdo dos licitantes
neste Pregdo Presencial, devendo estar fora dos ENVELOPES A (PROPOSTAS) e B
(DOCUMENTACAO) e entregues ao Pregoeiro no horario estipulado para o
credenciamento que serd das 08h30min as 08h55min.
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4.2. O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular, original ou xerox autenticado, com amplos poderes para praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em sendo sécio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia
do respectivo Estatuto ou Contrato Social (autenticada pelo registro competente ou o
documento original para autenticacdo), no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura. (E dispensavel
gue a(s) assinatura(s) estejam com firma(s) reconhecida(s) do(s) Outorgante(s), em
conformidade com o disposto na Lei n° 13.726, de 08 de outubro de 2018, cabendo
ao agente administrativo confrontar a assinatura com aquela constante do
documento de identidade do signatério, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio documento).

4.3. O credenciamento deverd estar acompanhado de declaracdo do proponente, dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispde o
artigo 4°, inciso VII, da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002 (ANEXO I11), Declaragdo
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para fins de usufruto das
disposigdes previstas pela Lei Complementar 123/2006 (ANEXO V) e Declaragéo de
Parentesco (ANEXO VIII).

4.4. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada
um deles poderéa representar apenas uma empresa.

4.5. O credenciamento é a condicdo obrigatéria para a participacdo dos licitantes, nas
rodadas de lances, neste PREGAO PRESENCIAL, devendo 0 mesmo ser entregue ao
Pregoeiro no horario estipulado para o credenciamento que sera das 08h30min as
08h55min, ndo podendo estar dentro dos envelopes A e B.

4.6. A licitante que ndo contar com representante presente em sessao ou, ainda que
presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de
documentacdo defeituosa, ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de
negociar precos, de declarar a intengéo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor
recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta escrita, que ha de
ser considerada para efeito de ordenacao das propostas e apuracdo de menor preco.

4.7. E admitida a participacdo de licitante sem credenciamento de representante, desde
que atenda as demais condicGes, inclusive prazo, estabelecidas neste Edital, podendo
encaminhar os envelopes e demais documentos exigidos diretamente na sessdo publica
ou por meio postal ao endereco do Prédio Sede da Camara Municipal de Lavras.

4.8. A ndo apresentacdo ou a apresentacdo em desconformidade com as exigéncias
previstas inviabilizara a participacdo da proponente no certame, impossibilitando, em
consequéncia, o recebimento dos Envelopes A (Proposta de Precos) e B (Documentos de
Habilitacéo).

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo que a instruirem, deverao ser
apresentados no local, dia e hora determinados, em 02 (dois) envelopes, devidamente
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fechados, indevassaveis, e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas, em
caracteres destacados, os dizeres:

ENVELOPE A
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022
DATA: 12/07/2022 as 09h00min
PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ N.°

ENVELOPE B
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022
DATA: 12/07/2022 as 09h00min.
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ N.°

5.2. A Proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacfes alternativas e ser datada e assinada na
ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal ou por seu procurador,
conforme Modelo de Proposta e Planilha Analitica (ANEXO I1).

5.3. Deverao estar consignados na Proposta:

5.3.1. A denominacdo da empresa, CNPJ, endereco completo com CEP, telefone,
e-mail da licitante para contato, conta corrente para fins de pagamentos (banco, agéncia,
namero da conta e digito verificador, se houver) e data.

5.3.2. Especificacdo completa em conformidade com o Termo de Referéncia
(ANEXO 1) deste Edital, juntamente com a apresentacdo da Planilha de Custos
Analitica por posto de trabalho, acompanhada da respectiva convencao coletiva da
categoria profissional a ser utilizada na prestacdo dos servicos, para fins de decisdo
sobre a aceitabilidade da proposta, ou para fins de registro nos autos.

5.2.3. Deverad constar expressamente da referida planilha analitica, todos os
custos decorrentes da jornada de trabalho dos empregados, compondo o preco ofertado,
além dos custos normais, 0s seguintes: remuneracdo dos adicionais de periculosidade ou
insalubridade, decorrentes dos servigos executados em locais em que as condic¢des de
trabalho recomendem sua incidéncia nos termos da Lei.

5.2.4. Para fins de analise de aceitabilidade da proposta, as planilhas serdo
analisadas para verificar se 0 preco proposto € suficiente para suprir 0s custos de
execucdo dos servicos, como o pagamento de salérios, beneficios estabelecidos na
convencdo apresentada pela licitante em sua proposta, demais despesas indiretas,
tributos, encargos.

5.2.5. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos,
contados a parir da data de abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo
das partes.
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5.2.6. Declaracdo impressa de que 0s pregos apresentados contemplam todos 0s
custos apurados a data de sua apresentacdo, sem inclusao de qualquer encargo financeiro
ou previsdo inflacionaria, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de
impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas
ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto desta licitag&o.

5.2.7. A licitante devera indicar obrigatoriamente e fazer constar de sua
proposta, o sindicato representativo da categoria profissional envolvida nos
servigos contratados, respeitando o local de abrangéncia.

5.3. A licitante deverd apresentar somente uma proposta, ndo sendo permitidas propostas
alternativas.

5.4. N&o serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de engano, erros ou distragcdes na
apresentacdo das propostas, como justificativas de desisténcia ou quaisquer acréscimos
ou solicitagdes de reembolso e indenizagGes de qualquer natureza.

5.5. Ndo serdo levadas em consideracdo vantagens ndo previstas neste Edital e seus
anexos.

5.6. O preco ofertado € fixo e irreajustavel e devera ser apresentado com precisao de
suas casas decimais.

5.7. Para as licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.

5.8. Em nenhuma hipotese poderdo ser alterados o contelido da proposta apresentada,
ressalvados os casos destinados a sanar erros materiais, alteracBes essas que serdo
analisadas pelo Pregoeiro.

5.8.1. Poder&o ser corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de
soma ou multiplicacdo, bem como de divergéncias que porventura ocorram entre 0 prego
unitario e o total, caso em que prevalecera sempre o primeiro.

5.8.2. A falta da data ou assinatura da proposta somente podera ser suprida pelo
representante legal credenciado presente a sessdo de abertura do Envelope A (Proposta
de Precos), e com poderes para esse fim.

6 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

6.1. No Envelope B, “Documentos de Habilitagdo”, deverdo constar os seguintes
documentos:

6.1.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
a) Registro na Junta Comercial, no caso de empresario individual,

b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, no caso de sociedades empresariais.
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c) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, no caso de
sociedades civis.

6.1.1.1. Os documentos descritos no item anterior deverdo estar
acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidacao respectiva, conforme legislacéo
em vigor.

6.1.1.2. Os documentos relacionados nas alineas a, b e c deste
subitem n&o precisardo constar no Envelope B se foram apresentados para
credenciamento neste Pregdo.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ).

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidbes da
Receita Federal ou da Divida Ativa da Unido), Estadual (ICMS) e Municipal (ISS) ou
outra prova equivalente, na forma da Lei.

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo, mediante apresentagdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS.

d) Prova de Inexisténcia de Débitos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou
CPDT-EM - Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa, em
cumprimento a Lei Federal n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, e a Resolucdo
Administrativa TST n° 1470/2011.

6.1.2.1. As licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restrigéo.

6.1.2.2. Havendo alguma restricio na comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, tendo a licitante comprovado no credenciamento a
condigé@o de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, com fulcro no art. 43, §1°, da
Lei Complementar n® 123/2006, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Pregoeiro, para a regularizacdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

6.1.2.3. A néo regularizagdo da documentacgdo, no prazo previsto
no subitem anterior, implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital, procedendo-se a convocagdo das licitantes para, em
sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art.
4° inciso XXIII, da Lei Federal n° 10.520/2002.

6.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais
CEP: 37.200-238 / (35) 3821-6140
www.lavras.leg.mg.br

8/71


http://www.lavras.leg.mg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS S

ESTADO DE MINAS GERAIS HL%
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES e EQUIPE DE APOIO DE PREGAO

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata emitida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

a.1) Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva
para recuperacdo judicial ou extrajudicial, deverd a licitante apresentar comprovante de
homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagédo
judicial/extrajudicial em vigor.

b) Prova de que a empresa licitante possui capital minimo ou patrimdnio
liqguido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor total estimado a presente
licitacdo.

c) Balangco Patrimonial e demonstrativos contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, devidamente registrados, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

d) Sera considerada em boa situacdo financeira a licitante que demonstrar
possuir INIDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC) igual ou superior a 1,5 (um virgula
cinco), INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (ILG) igual ou superior a 1,0 (um) e GRAU
DE ENDIVIDAMENTO (GE) menor ou igual a 0,5 (zero virgula cinco), calculados
pelas formulas abaixo:

ILC = Ativo circulante / Passivo circulante

ILG = Ativo circulante + realizavel a longo prazo / Passivo circulante +
Exigivel a longo prazo

GE = Passivo circulante + Exigivel a longo prazo / Ativo total

6.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, nos termos do inciso II,
do art. 30, da Lei Federal n° 8.666/93, em nome da empresa licitante, expedido(s) por
pessoa de direito pablico ou privado, que comprove(m) a prestacdo de servicos de
carateristicas semelhantes, contendo, necessariamente, a especificacdo dos servicos
executados, a quantidade de postos e o local da prestacdo dos servigos.

b) O somatorio dos atestados apresentados devera comprovar a prestacao
dos servicos em quantidade equivalente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
constante do ANEXO | — Termo de Referéncia, ndo sendo necessaria a contemplacéo de
todas as fungdes descritas.

6.1.5. VISITA TECNICA

a) A licitante poderd vistoriar (ANEXO VII) o local onde seréo
executados os servicos até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica deste Pregdo, com o objetivo de inteirar-se das condicGes e grau de
dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario pelo telefone (35)
3822-5513, de segunda a sexta-feira, em dias uteis, das 08h00min as 13h00min.
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b) Tendo em vista a faculdade de realizacdo de vistoria, as licitantes ndo
poderdo alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacGes assumidas em decorréncia deste Pregéo.

6.1.6. DEMAIS CONDICOES E DECLARACOES

a) Declaracdo elaborada em papel timbrado da licitante e subscrita por seu
representante legal assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administracdo (ANEXO V).

b) Declaracéo de pleno atendimento ao disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil de 1988 (CRFB/88), em
conformidade com o art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, referente a proibicdo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores
de quatorze anos, salvo na condicdo de aprendiz (ANEXO VI).

c) Para o caso de empresas em recuperacdo judicial: Declaracdo
elaborada em papel timbrado da licitante e subscrita por seu representante legal
asseverando que esta ciente de que no momento de assinatura do contrato devera
apresentar copia do ato de nomeagdo do administrador judicial ou se o administrador for
pessoa juridica, 0 nome do profissional responsavel pela conducéo do processo e, ainda,
declaracdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o
plano de recuperacdo judicial esta sendo cumprido.

d) Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: Declaracédo
elaborada em papel timbrado da licitante e subscrita por seu representante legal
asseverando que estd ciente de que no momento de assinatura do contrato, devera
apresentar comprovacdo documental de que as obrigacbes do plano de recuperacéo
extrajudicial estdo sendo cumpridas.

6.2. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

6.2.1. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma
sede, ou seja, da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz. Caso a empresa seja vencedora do certame, a
contratacdo sera celebrada com a sede que apresentou a documentacao.

6.2.2. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados no original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou mesmo copia
simples, desde que acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou
por um dos membros da Equipe de Apoio no ato de sua apresentacdo. (OBS: o
reconhecimento de firma é dispensado em conformidade com a Lei n® 13.726, de 08
de outubro de 2018)

6.2.3. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos”
em substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.
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6.2.4. Caso as certiddoes apresentadas ndo registrem prazo de validade
previamente estipulado pelo 6rgdo emissor, serdo consideradas validas por 180 (cento e
oitenta) dias, contados da data de sua emisséo.

6.2.5. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciara efetuando consulta direta
nos “sites” dos oOrgdos expedidores na internet para verificar a veracidade dos
documentos obtidos por meio eletrénico.

6.2.6. Apbs a andlise da documentacdo, os Membros da Equipe de Apoio, 0
Pregoeiro e as licitantes presentes rubricardo todas as folhas e demais documentos que
integram o dossié apresentado.

6.2.7. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo da proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

7—-DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

7.1. No local e horério indicados no predmbulo deste Edital sera aberta a sessao publica
de processamento do Pregéo.

7.2. Apds credenciamento das licitantes, que terminara as 08h55min da data indicada no
predmbulo, ndo sendo admitido nenhum outro apds o referido horério, juntamente a
entrega das DeclaracGes exigidas pelo Item 4.3 deste Edital, e recebidos os envelopes
separados de ‘“Proposta de Pregos” e “Documentos de Habilitagdo”, com fechos
rubricados pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e licitantes presentes, sera iniciada a
abertura do Envelope A.

7.3. O julgamento sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificidades técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital.

7.4. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

7.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicbes fixados no
Edital.

7.4.2. Que apresentarem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais
licitantes.

7.4.3. Que estejam incompletas ou com cotacdo de objeto diverso do constante
neste Edital.

7.4.4. Que apresentarem precos manifestamente inexequiveis ou simbolicos.

7.4.5. Que ndo estiverem assinadas pelo representante legal da empresa,
ressalvado o disposto no item 5.8.2 deste Edital.
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7.5. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observéancia dos seguintes critérios:

7.5.1. Selecdo da proposta de menor preco e das demais com valores até 10%
(dez por cento) superiores aquela.

7.5.2. Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no
subitem anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos,
até 0 maximo de 3 (trés).

7.5.3. No caso de empate de precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

7.6. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formularem lances de forma verbal e sequencialmente, a partir do autor da proposta de
maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de
sorteio de empate de precos.

7.6.1. A licitante sorteada em primeiro lugar poderd escolher a posicdo na
ordenacdo de lances em relacdo aos demais empatados e assim sucessivamente até a
definicdo completa da ordem de lances.

7.7. Os lances verbais deverdo ser formulados em valores distintos, decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances de
R$1.000,00 (um mil reais), aplicavel, inclusive, em relagdo ao primeiro.

7.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes desta
etapa declinarem da formulagao de lances.

7.9. Encerrada a etapa de lances, seréo classificadas na ordem crescente dos valores as
propostas ndo selecionadas por forca do subitem 7.5 e aquelas selecionadas para a etapa
de lances, considerando-se para estas, o Ultimo preco ofertado.

7.10. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

7.10.1. Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

7.10.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais
bem classificada poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situagdo em que sua proposta sera declarada a melhor
oferta.

a) Para tanto, serd convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, a
contar da convocacgéo do Pregoeiro, sob pena de precluséo.
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b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 7.10.1, serd realizado sorteio entre elas para que identifique aquele que
primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta.

b.1) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que
apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificacao.

7.10.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte.

7.10.4. N&o ocorrendo a contratacdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, retomar-se-d0, em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitacdo, nos
termos do quanto disposto no art. 4°, inciso XXIII, da Lei Federal n® 10.520/2002, sendo
assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipotese de haver participacdo de
demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 7.10.1.

7.10.5. Na hipétese de ndo contratacdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, e ndo configurada a hipdtese prevista no subitem anterior, serd declarada a melhor
oferta aquela proposta originalmente vencedora na fase de lances.

7.11. O Pregoeiro poderé negociar com o autor da melhor oferta com vistas a obtengéo
da reducdo do preco.

7.12. Apds negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

7.13. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pela Camara
Municipal de Lavras, juntada aos autos.

7.14. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, no momento oportuno, a critério do
Pregoeiro, serd verificado o atendimento da licitante as condi¢fes habilitatorias
estipuladas neste Edital.

7.15. Eventuais falhas, omissbes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a
deciséo sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentacdo de documentos novos.

7.16. A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.17. A Camara Municipal de Lavras ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos de informagfes no momento da verificagéo.

7.18. Ocorrendo esta indisponibilidade e ndo tendo sido apresentados os documentos
alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.
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7.19. Constatado o atendimento aos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.20. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigcdes
de habilitacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera celerado vencedor.

7.21. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos
apresentados, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos.

7.22. Se todas as licitantes forem desclassificadas por ndo atenderem as condicGes do
Edital, o Pregoeiro observara o que determina o 83° do art. 48 da Lei federal n°
8.666/1993.

7.23. A documentacgdo apresentada para fins de habilitagdo da licitante vencedora far
parte dos autos da licitacdo e ndo sera devolvida a proponente.

7.24. O Pregoeiro, apés declaracdo de vencedora do certame, devidamente habilitada,
devolvera o Envelope B — Documentos de Habilitacdo, as demais licitantes, com devido
registro em Ata.

7.25. Lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo publica, que devera ser assinada pelo
Pregoeiro, por todas as licitantes presentes e pelos membros da Equipe de Apoio.

7.26. Havendo alteragdo do valor inicialmente ofertado decorrente de lances ou de
negociacdo, a licitante vencedora devera apresentar, até o segundo dia atil seguinte a
sessdo publica, a composicao final dos precos da proposta readequados ao valor final
ofertado.

8 — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

8.1. No fim da sessdo, a licitante devidamente representada e credenciada que quiser
recorrer devera manifestar imediata e motivadamente sua intencdo, abrindo-se entdo o
prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de suas razdes, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentarem contrarrazfes em igual nimero de
dias, que comecardo a correr no término do prazo recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos, conforme art. 4°, inciso XVIII, da Lei Federal n° 10.520/2002.

8.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante
vencedora, e ainda, o encaminhamento do processo a autoridade superior para a
homologacéo.

8.3. Os recursos deverdo ser protocolados na Recep¢do da Camara Municipal de Lavras,
localizada na Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais, CEP 37.200-
238, em dias uteis e horario de expediente (08h00min as 18h00min), aos cuidados do
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Pregoeiro, e serdo dirigidos ao Presidente da Camara Municipal de Lavras, Vereador
Ubirajara Cassiano Rocha.

8.4. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-la
a autoridade competente.

8.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

8.6. Nao havendo recurso, o Pregoeiro fard a adjudicacdo do objeto da licitacdo a
licitante declarada vencedora e encaminhara o processo a autoridade superior para
homologacéo.

8.7. N&o serdo reconhecidos os recursos enviados por fax e vencidos os respectivos
prazos legais.

9 — DA CONTRATACAO

9.1. O objeto deste Pregdo sera formalizado por meio de Contrato Administrativo
(ANEXO IX), devendo a proponente adjudicataria:

9.1.1. Fornecer os dados (nome, RG, CPF) do representante legal da empresa
designado para assinatura do contrato, anexando instrumento de mandato, se for o caso
de o contrato n&o ser assinado pelo representante credenciado na sesséo deste Pregéo.

9.1.2. Fornecer dados bancérios (banco, agéncia e conta corrente) para
pagamento.

9.2. Apbs a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitacdo pela
autoridade competente, a adjudicataria serd convocada durante a validade de sua
proposta para assinatura do contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
comunicacdo por meio de oficio ou e-mail, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo e incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta
da adjudicataria, além da sujeicdo a outras sancOes previstas nas Leis Federais n°
8.666/1993 e 10.520/2002.

9.3. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Presidéncia da Camara Municipal de Lavras.

9.4. E facultado ao Pregoeiro, caso a adjudicataria, quando convocada, ndo assinar o
contrato, convocar as licitantes remanescentes na ordem de classificagcdo para assina-lo,
apos negociacdo, aceitacdo da proposta e comprovacao dos requisitos de habilitag&o.

9.5. Se, por ocasido da formalizagdo do contrato, expirar-se 0 prazo de validade das
certiddes apresentadas na fase de habilitagdo comprovando a regularidade fiscal, a
adjudicataria devera providenciar a imediata atualizacdo destas.
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9.5.1. Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico hébil de informacéo, a
adjudicataria serd notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar as
exigéncias referidas, sob pena da contratacdo ndo se realizar.

9.6. O contrato a ser firmado com a adjudicataria incluird as condicfes estabelecidas
neste instrumento e na Ata da sessao deste Pregdo Presencial necessarias a fiel execugédo
do objeto desta licitacdo.

9.7. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodo
sucessivos, limitado a duracdo de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57,
da Lei Federal n° 8.666/1993.

9.8. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢@es contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, salvo as supressdes resultantes de acordo
celebrado entre as partes, que poderdo ultrapassar o limite indicado, nos termos ao art.
65 da Lei Federal n° 8.666/1993.

9.9. A Céamara Municipal de Lavras, em todo o tempo e sem qualquer Onus ou
responsabilidades para si, independentemente de acdo, notificacdo ou interpelacédo
judicial ou extrajudicial, podera, sem prejuizo das demais penalidades aplicaveis a
CONTRATADA, rescindir o contrato, baseada nas Leis Federais n° 8.666/1993 e
10.520/2002.

9.10. Ndo poderd a CONTRATADA ceder ou transferir o objeto do contrato a ser
celebrado, no todo ou em parte, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer
operacdo financeira sem prévia e expressa autorizacdo da Presidéncia da Cémara
Municipal de Lavras.

10 - DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis constados da assinatura do contrato, a
licitante vencedora devera prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento) sobre
o valor da contratacdo, em conformidade com o disposto no art. 56 da Lei Federal n
8.666/1993.

10.2. No caso de fianca bancéria ou seguro garantia devera conter:

a) Prazo de validade, que deverd corresponder ao periodo de vigéncia do
contrato;

b) Expressa afirmacdo do fiador de que, como devedor solidario, fara o
pagamento que for devido, independentemente de interpelacdo judicial, caso o afiancado
ndo cumpra suas obrigacoes.

c) Expressa afirmacdo de que a fianga bancéria ou o seguro garantia abrangera o
pagamento de todas e quaisquer multas, inclusive as de carater punitivo e, tambem, as
indenizagOes atinentes a clausulas trabalhistas e previdenciarias.
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d) Renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos no
art. 794 do Caodigo Civil (Lei Federal n® 13.105/2015).

e) Clausula que assegure a atualizacdo do valor afiancado.

10.3. Na garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera constar
expressamente que assegurard o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.

b) Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo a execucdo do contrato.

¢) Quaisquer multas moratorias e/ou punitivas aplicadas pela Administracdo a
CONTRATADA.

d) Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciérias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela CONTRATADA.

10.4. Se efetuada por meio de caucdo em dinheiro, esta devera ser recolhida junto as
agéncias do Banco do Brasil, em conta especifica, a ser informada pela Cémara
Municipal de Lavras, por meio da Diretoria Geral.

10.5. A garantia prestada sera restituida (e/ou liberada) apds o cumprimento integral de
todas as obrigacfes contratuais.

10.6. A ndo prestacdo de garantia equivalera a recusa injustificada para a celebracdo do
contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando a
adjudicataria as penalidades legalmente estabelecidas e a aplicacdo de multa no valor de
20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

11 - DA FORMA DE ENTREGA, GARANTIA E PRAZO

11.1. A prestacdo dos servigos deverd iniciar em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a emissao
da Ordem de Servicos e sera de acordo com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia (ANEXO 1), pelo periodo de 12 (doze) meses.

11.2. Os prazos de prestacdo dos servicos poderdo ser prorrogados, desde que
justificados pela CONTRATANTE e aceitos pela CONTRATADA.

11.3. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas indiretas, de seguros,
transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, e outros decorrentes da
execucgéo dos servigos.

11.4. Constadas irregularidades na execuc¢do do objeto, a Camara Municipal de Lavras
podera rejeita-lo, no todo ou em parte, se disser respeito a especificacdo, determinando
sua substituicdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
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11.4.1. Na hipotese de substituicdo, a CONTRATADA devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo da CONTRATANTE.

11.4.2. Se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua
complementacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

11.4.3. A CONTRATADA devera sanar a irregularidade de acordo com a
indicacdo da Camara Municipal de Lavras, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

11.5. A fiscalizacdo da execucdo do contrato ficard a cargo de servidor previamente
nomeado por Portaria pela Presidéncia da Camara Municipal de Lavras, com necessaria
publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Lavras, ficando também responsavel pelo
atesto das Notas Fiscais.

11.6. Serdo observadas, no que for pertinente, os termos da Instrucdo Normativa RFB n°
791, de 13 de novembro de 2009.

12 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

12.1. Os servicos serdo executados pela CONTRATADA, por solicitacdo escrita da
CONTRATANTE (ordem de servicos) especifica para a inicializagdo, mediante
utilizacdo de pessoal em quantidade e qualificacdo compativeis com a perfeita execugédo
dos mesmos, convenientemente uniformizados e identificados.

12.2. Os servicos serdo executados por funcionarios proprios, respondendo a
CONTRATADA pelos danos ou prejuizos que possam eles acarretar.

12.3. Os servicos obedecerdo as disposi¢fes constantes no Termo de Referéncia
(ANEXO 1) deste Edital, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal qualificado.

12.4. A CONTRATADA devera alterar, corrigir ou aperfeicoar métodos de trabalho,
sempre que solicitado, que ndo causem aumento de custo para a execu¢do dos mesmos.

12.5. Apos verificacdo da conformidade com as especificacfes constantes neste Edital e
Seus anexos, que devera ocorrer em no maximo 10 (dez) dias Uteis apOs o inicio da
prestacdo dos servicos, a fiscalizacdo do contrato atestara, formalmente, o recebimento
dos servigos, comunicando tal ato a Presidéncia da Camara Municipal de Lavras.

12.5.1. Caso a fiscalizagdo aponte a necessidade de substituicdo(0es), a
CONTRATADA devera fazé-la no prazo estipulado no subitem 11.4.3, sob pena de
incorrer nas penalidades previstas.

13 - DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em ate 10 (dez) dias ap0s a emisséo da Nota Fiscal ao
més subsequente em que foram prestados os servicos, devidamente atestados pela
fiscalizacdo contratual, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicfes
elencados na legislacdo aplicavel, caso tenham, e célculo feito a partir do valor final da
proposta ofertada.
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13.2. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera enviar os documentos de
cobranca a fiscalizacdo do contrato, através do e-mail contabilidade@Ilavras.mg.leg.br
ou outro porventura informado formal e previamente pela fiscalizag&o contratual.

13.3. O pagamento devera creditado a favor da CONTRATADA por meio de ordem
bancéria, devendo constar na Nota Fiscal a indicacdo do Banco Agéncia, localidade e
namero da conta corrente da CONTRATADA.

13.4. A CONTRATADA devera encaminhar mensalmente, junto aos documentos de
cobranca, devidamente atualizadas e vigentes, sob pena de suspensdo do pagamento até
a devida regularizagdo, as seguintes comprovagoes:

| - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

Il - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

Il - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeitos de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho.

IV — Comprovante de recolhimento do FGTS referente aos seus empregados em
atividade nas dependéncias da CONTRATANTE.

V — Comprovantes de recolhimento do INSS referente aos seus empregados em
atividade nas dependéncias da CONTRATANTE.

VI — Respectiva GPS (Guia da Previdéncia Social), emitida em conformidade
com as Instrucdo Normativa n® 971 de 13 de novembro de 2009.

VIl — Prova de recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de
recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e InformacGes a Previdéncia
Social — GFIP.

VIl — Comprovantes de recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, que devera estar referido ao municipio da prestacdo dos servicos, em
consonancia com as disposicdes da Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003.

IX — Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o
contrato, identificando o nimero do contrato, relacionando, respectivamente, todos 0s
segurados alocados na prestacdo de servicos & CONTRATANTE, informando e
apresentando:

a) Nome dos segurados;

b) cargo ou funcéo;
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c) remuneracéo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nao
a incidéncia das contribuicGes previdenciarias;

d) Descontos legais;
e) Quantidade de cotas e valor pago a titulo de salario-familia;
f) Totalizacao por rubrica e geral,

g) Resumo geral consolidado da folha de pagamento e cdpia dos holerites
pagos.

X — Copia do demonstrativo mensal assinado por seu representante legal,
individualizado por CONTRATANTE, com as seguintes informacdes:

a) Nome e CNPJ da CONTRATANTE;

b) Data de emisséo do documento de cobranga;

c¢) Numero do documento de cobranca;

d) Valor bruto, retencéo e valor liquido (recebido) da nota fiscal;
e) Totalizagdo dos valores e sua consolidagéo.

13.4.1. As comprovacdes relativas ao FGTS a serem apresentadas deveréo
corresponder ao periodo de execucdo e por tomador de servicos (CONTRATANTE),
sendo compostas por:

a) Comprovante de recolhimento/declaracdo;

b) Relacdo de Tomadores/Obras — RET, contendo Relagdo de
Trabalhadores — RE.

13.5. Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito
existente na Camara Municipal de Lavras em favor da CONTRATADA. Caso a multa
seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada
administrativamente, ou judicialmente, se necesséario.

13.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacdo financeira devida pela Camara Municipal de Lavras, entre a data acima
referida e a correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, sera calculada
com base no INPC/IBGE, conforme legislacéo pertinente.

13.7. No preco contratado ja se encontram computados todos os impostos, tarifas, fretes
e demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relacdo com o objeto da
contratacdo, isentando a CONTRATANTE de qualquer dnus por despesas recorrentes.
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13.8. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecbes serdo devolvidas a
CONTRATADA e 0 prazo para pagamento passard a correr a partir da data da
reapresentacdo do documento, considerado valido pela Camara Municipal de Lavras.

13.9. A devolugédo da Nota Fiscal ndo aprovada pela Camara Municipal de Lavras, em
nenhuma hipdétese servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execugao
dos servigos ou deixe de efetuar o pagamento devido aos seus empregados.

13.10. A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e terd inicio e
encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Lavras, Minas Gerais.

13.11. A Camara Municipal de Lavras podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no
todo ou em parte, nos seguintes casos:

| — Execucdo defeituosa dos servicos;
Il — Existéncia de qualquer débito para o com o erario;

Il — Existéncia de débitos para com terceiros relacionados com 0s servigos
contratados e que possam submeter a risco 0 seu bom andamento ou causar prejuizos
materiais ou morais a Camara.

13.12. Em nenhuma hipdtese e em tempo algum podera ser invocada duvida quanto aos
precos cotados, para modificacdo ou alteracdo dos precos propostos.

14 — DAS PENALIDADES

14.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar declaracdo falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, ndo prestar a
garantia requerida, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, estard
descumprimento as obrigacfes assumidas e a Camara Municipal de Lavras podera,
garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sancdes:

| — adverténcia;
Il —multa, e;

111 — suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Direta e Indireta do Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

14.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretara, a critério da Cémara
Municipal de Lavras, a aplicacdo das seguintes penalidades:

| — Atraso de até 05 dias = multa de 0,2% do preco total contratado por dia de
atraso;
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Il — Atraso de 06 a 10 dias = multa de 0,3% do preco total contratado por dia de
atraso;

11 — Atraso de 11 a 15 dias = multa de 0,4% do preco total contratado por dia de
atraso.

IV — Inexecucdo Parcial = multa de 20% do valor referente as obrigacdes nédo
cumpridas ou diferenca do preco resultante da nova licitacdo para realizacdo da
obrigacdo ndo cumprida, prevalecendo a de maior valor, cumulada com a pena de
suspenséo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracdo pelo
prazo de 05 (cinco) anos.

V — Inexecucdo Total = multa de 30% do valor total do contrato ou diferenca do
preco resultante de nova licitacdo para realizacdo de obrigacdo ndo cumprida,
prevalecendo a de maior valor, cumulada com a pena de suspenséao do direito de licitar e
o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de 05 (cinco) anos.

a) O atraso superior a 16 dias sera considerado inexecucdo parcial ou total
do ajuste, conforme o caso, a critério motivado da Administragao.

14.2. Os descumprimentos injustificados de prazos fixados para a execugdo dos servigos
ensejardo a aplicacdo de multas, que incidirdo sobre o valor das obrigacdes néo
cumpridas.

14.3. A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sancdes previstas nas Leis Federais n° 8.666/1993 e n°
10.520/2002.

14.4. O célculo das multas acima dar-se-a a base de juros compostos, sem prejuizo das
demais penalidades previstas no Edital do certame, no contrato administrativo, e nas
Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002.

14.5. As multas serdo cobradas administrativamente, por meio de procedimento distinto,
podendo ser descontadas da garantia prestada, se houver, dos pagamentos ou, quando for
0 caso, inscritas em divida ativa e cobradas judicialmente.

14.6. O prazo para pagamento das multas sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento da intimacdo por via postal ou por oficio devidamente recebido.

14.7. O ndo cumprimento injustificado das obrigacBes contratuais, por parte da
CONTRATADA, sujeita-la-a4, também, as penalidades previstas na Lei Federal n°
10.520/2002 e, no eu couber, na Lei Federal n° 8.666/1993.

14.8. O procedimento para recolhimento das multas a Camara Municipal de Lavras sera
definido pelo servidor gestor da contratacéo e devera constar da intimacao.

14.9. A aplicacdo das penalidades respeitara o contraditorio e a ampla defesa, nos termos
do 82° do artigo 87, da Lei Federal n® 8.666/1993.

14.10. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Lavras, Minas Gerais, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enguanto
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perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 7°, da Lei Federal n® 10.520/2002.

14.11. As multas serdo, sempre que possivel, e independentemente de qualquer aviso ou
notificacdo judicial ou extrajudicial, descontadas dos créditos da empresa
CONTRATADA.

14.12. As penalidades previstas neste instrumento tém carater de sangdo administrativa
e, consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa CONTRATADA da
reparacao de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao
Municipio de Lavras, Minas Gerais, e & Camara Municipal.

14.15. As multas sdo autdbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

15 - DO QUESTIONAMENTO E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

15.1. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste Pregdo, sob pena de decadéncia do direito de impugnacao

15.2. A peticdo deverd ser dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas ou, ndo sendo possivel responder no prazo
estabelecido, podera determinar a suspensdo do certame.

15.3. As impugnac0es e os pedidos de esclarecimentos ou de providéncias deverdo ser
protocolados na Recepcdo da Camara Municipal de Lavras, situada na Avenida Pedro
Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais, em dias Uteis, em horario de expediente
(08h00min as  18h00min) ou encaminhadas pelo endereco eletrbnico
licitacao@Ilavras.mg.leg.br, respeitando-se as mesmas condi¢cdes de dias, horarios e
prazos.

15.4. A posicdo adotada pela Camara Municipal de Lavras face a ddvida suscitada sera
encaminhada as licitantes e valerd para todas, como se parte integrante fosse deste
Edital.

15.5. Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

15.6. N&o serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas fora do prazo legal.

16 - DAS MEDIDAS DE PREVENCAO A COVID-19

16.1. Devido a Pandemia instaurada em decorréncia da Covid-19, ainda que abrandada,
com fulcro na Portaria n° 24, de 31 de maio de 2022, que “dispoe sobre os
procedimentos e regras para fins de prevencao a infeccéo e propagacao do Coronavirus
(Covid-19) no ambito da Cdamara Municipal de Lavras, e da outras providéncias”,
disponivel no endereco eletronico: https://sapl.lavras.mg.leg.br/norma/7933, todas as
pessoas fisicas que, porventura, participem de sessdes publicas de certames licitatorios,
deveréo;
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16.1.1. Identificarem-se no Setor de Recepcdo: i) comprovando a intencdo de
participacdo em sessfes publicas; ii) higienizando as mdos com alcool em gel, que sera
disponibilizado pela recepcionista; iii) permitindo a afericdo de temperatura corporal
pela recepcionista; iv) usando mascara de protecdo individual e mantendo o
distanciamento minimo de 1,5M (um metro e meio) de quaisquer outras pessoas que,
porventura, estejam no Prédio Sede.

16.1.2. Ultrapassadas com éxito tais acdes, os Envelopes A e B, devidamente
lacrados, deverdo ser entregues a recepcionista para fins de registro de protocolo,
contendo, expressamente, data e horario da entrega inicial.

16.1.3. Na posse dos Envelopes protocolados, 0s representantes das licitantes
serdo direcionados pela recepcionista ao balcdo de atendimento da Secretaria Geral da
Céamara e deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para Credenciamento ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio.

16.1.4. Findado o Credenciamento, 0s representantes das licitantes serdo
conduzidos por um dos membros da Equipe de Apoio até o Plenario “Dr. Orlando
Haddad”, local de realizagdo da sessdo, e deverdo sentar-se nos locais por estes
indicados, permanecendo em distanciamento social e uso de méascara de protecdo
individual durante todo o periodo em que permanecerem nas dependéncias do Prédio
Sede da Camara.

16.1.5. O uso de sanitarios devera ser priorizado para 0 momento de saida dos
representantes. De igual modo, desaconselha-se o uso do elevador e pede-se preferéncia
aos deslocamentos pelas escadas, salvo pessoas com deficiéncias.

16.1.6. Com excegéo das regras estipuladas nos itens 16.1.2 e 16.1.3, todas as
demais deverdo ser cumpridas por quaisquer pessoas fisicas que queiram participar das
sessdes de certames licitatorios, vez que sdo publicas.

16.1.7. Em caso de desatendimento de quaisquer das regras acima impostas, ou
apresentacdo de temperatura corporal acima de 37°C (trinta e sete graus Celsius), 0(a)
cidaddo(a) sera impedido de adentrar e/ou continuar nas dependéncias da Camara e/ou
orientado a procurar e/ou encaminhado diretamente ao atendimento médico
especializado.

16.1.8. Havendo representantes de licitantes inclusos nas condi¢cdes do item
16.1.7, os Envelopes A e B, lacrados, serdo devidamente protocolados e considerados
integralmente no certame, sem, contudo, ser efetivado o credenciamento para fins de
oferta de lances.

16.1.9. Findada a sessdo publica do Pregdo Presencial, todos(as) os(as)
cidaddos(as) presentes deverdo retirar-se do Prédio Sede da Camara Municipal de
Lavras, em até 20min (vinte minutos), sem quaisquer desvios nos setores internos,
visando a mantenca da satde de Vereadores(as), Servidores(as) e dos(as) proprios(as)
cidadéos(as), haja vista a responsabilidade coletiva no combate e enfrentamento da
Pandemia.
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16.1.10. O uso de mascara de protecdo individual retomou a obrigatoriedade no
Prédio Sede da Camara Municipal de Lavras, haja vista a imposicdo prevista pelo
Decreto no Municipal n°® 16.485, de 30 de maio de 2022, que “forna obrigatorio 0 uso
de méascaras em locais que menciona, e dd outras providéncias”.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Os reajustes respeitardo a periodicidade de 12 (doze) meses contados a partir da
data da expedicdo da Ordem de Servicos pela Presidéncia da Camara Municipal de
Lavras.

17.1.1. Em relacdo a variacdo dos custos decorrente da mao de obra prevista
neste Edital, o reajuste dar-se-4 mediante requerimento da CONTRATADA, com base
no percentual dado por acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que
vinculado as datas-bases destes instrumentos.

17.2. As prorrogagdes do prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragéo dos
respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei
n° 8.666/1993.

17.3. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo a disputa, respeitada a igualdade e a oportunidade entre as licitantes, e desde
que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.4. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo ou
inabilitacdo.

17.5. Fica assegurado & Camara Municipal de Lavras, o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacéo vigente.

17.6. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderdo relevar omissoes
puramente formais, desde que ndo venham a prejudicar o principio da vinculacdo ao
instrumento convocatorio.

17.7. Sera(do) lavrada(s) ata(s) do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato publico de
abertura dos envelopes, a(s) qual(is) sera(do) assinada(s) pelo Pregoeiro Equipe de
Apoio e licitante(s) presente(es).

17.8. E facultado a(s) licitante(s) formular(em) protestos consignando-os em atas dos
trabalhos, para prevenir responsabilidades, prover a conservacdo ou ressalva de seus
direitos ou para simplesmente manifestar qualquer intencédo de modo formal.

17.9. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacio,
a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
no ato da sessdo publica.
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17.10. A licitagdo ndo implica proposta de contrato por parte da Camara Municipal de
Lavras até a assinatura do Contrato Administrativo competente, podendo a licitante
vencedora ser excluida da licitacdo, sem direito a indenizacdo ou ressarcimento e sem
prejuizo de outras sangbes cabiveis, se a Camara Municipal, através do Pregoeiro e
respectiva Equipe de Apoio, tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia
superveniente, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que desabone sua
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

17.11. Néo serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos ou impugnacdes, vencidos
0s respectivos prazos legais.

17.12. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Camara Municipal de Lavras ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

17.13. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

17.14. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos,
desde que ndo haja comunica¢do do Pregoeiro em contrario.

17.15. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a4 o0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias
uteis de expediente na Camara Municipal de Lavras.

17.16. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de pregao
presencial.

17.17. A apresentacdo da proposta implicara pleno conhecimento e aceitacdo, por parte
da licitante, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

17.18. Qualquer pedido de esclarecimentos em relacdo a eventuais davidas na
interpretacdo do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado
tempestivamente, por escrito, ao Pregoeiro, com protocolo no Setor de Recepcdo da
Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras,
Estado de Minas Gerais ou pelo e-mail licitacao@lavras.mq.leg.br.

17.18.1. As duvidas a serem dirimidas pelo telefone (35) 3822-5513, em dias
uteis na Camara Municipal de Lavras, das 08h0Omin as 13h00min, serdo somente
aquelas de ordem estritamente informal.

17.19. As decisdes do Pregoeiro serdo comunicadas mediante publicacdo no Diario
Oficial do Municipio de Lavras, salvo com referéncia aquelas que, lavradas em ata,
puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes na
sessdo publica, ou, ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o seu
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recebimento, principalmente, quanto ao resultado de julgamento deste Pregdo
e recurso porventura interposto.

17.20. Copias do Edital deste Pregdo Presencial e dos seus anexos serdo fornecidos
gratuitamente pelo sitio oficial da Camara Municipal de Lavras (www.lavras.mg.leg.br)
ou pelo e-mail (licitacao.@lavras.mqg.leg.br), mediante solicitacdo, ou poderdo ser
retiradas no Setor de Compras e Licitacbes da Camara Municipal de Lavras, em dias
uteis, no horario das 08h00min as 13h00min, sendo que demais informacg6es informais
poderdo ser obtidas através do telefone (35) 3822-5513, no mesmao horario.

17.21. A(s) sessao(0es) de recebimento e abertura dos envelopes, com os devidos lances
e julgamentos, serdo filmadas pela TV Camara Lavras, garantindo-se a publicidade dos
atos do Poder Legislativo Municipal, bem como a seguranca e legalidade do certame.

17.22. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, poderdo ser processadas e julgadas no Foro da Comarca
de Lavras, Estado de Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro.

18 - DOS ANEXOS
18.1. Integram o presente Edital os documentos abaixo relacionados:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta e Planilha Analitica;

ANEXO Il — Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimentos aos Requisitos de
Habilitacéo;

ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO V — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento de Licitar e
Contratar com a Administracao;

ANEXO VI - Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento a Norma do Inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal

ANEXO VII — Modelo de Declaracédo de Vistoria;

ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de Parentesco;

ANEXO IX — Minuta de Contrato Administrativo.

Lavras, 29 de junho de 2022.

LAURIANO RESENDE BARBOSA
Pregoeiro Oficial da Camara

Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais
CEP: 37.200-238 / (35) 3821-6140
www.lavras.leg.mg.br

27171


http://www.lavras.leg.mg.br/
http://www.lavras.mg.leg.br/
mailto:licitacao.@lavras.mg.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES e EQUIPE DE APOIO DE PREGAO e

ANEXOl
TERMO DE REFERENCIA

| - PLANILHA ESTIMATIVA E ORCAMENTARIA

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DE POSTOS
01 Posto de Encarregado 01
02 Posto de Faxineiro 02
03 Posto de Copeiro 01
04 Posto de Zelador 01
05 Posto de Moto-Entregador 01
06 Posto de Motorista 01
07 Posto de Vigia 02 (01 Masculino / 01 Feminino)
VALOR MEDIO R$40.165,11 (quarenta mil, cento e sessenta e cinco reais e onze
MENSAL centavos)
VALOR MEDIO R$481.981,32 (quatrocentos e oitenta e um mil, novecentos e
GLOBAL oitenta e um reais e trinta e dois centavos)
(12 MESES)
Il -DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos terceirizados de
limpeza, de zeladoria, de copeiragem, de moto-entrega, de motorista e de vigia a
Céamara Municipal de Lavras, de acordo com as especificagdes constantes do Edital do
Pregdo Presencial n® 004/2022, deste Termo de Referéncia e demais anexos.

111 - DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa assegurar a continuidade do atendimento dos servicos,
objeto desta contratagdo terceirizada, visando a limpeza e conservacao do Prédio Sede,
seguranca pessoal e do patriménio publico, deslocamentos oficiais de vereadores(as) e
servidores(as), despacho e postagens de correspondéncias, servicos bancarios e
contabeis, apoio as sessdes plenarias, manutencdo patrimonial preventiva e corretiva,
além de oferecer condices de higiene e salubridade aos(as) vereadores(as),
servidores(as), demais prestadores de servicos e usuarios-cidaddos que frequentam a
Cémara Municipal de Lavras diariamente.

A realizagdo dos servicos objetos deste certame, torna-se necessaria para 0
preenchimento da lacuna existente, suprida precariamente por servidores cedidos a
Céamara pela Prefeitura Municipal de Lavras, cuja demanda instalada é crescente e exige
resolucdo imediata, vez que a Casa nao dispde, em seu quadro de pessoal, apds a
Reforma Administrativa (Lei Complementar n® 387/2019), de recursos humanos para
atendimento aos servigos requisitados.

Nesse sentido, com embasamento no relatorio final elaborado pela Fundacdo Jodo
Pinheiro, CONTRATADA pelo Legislativo Municipal para a prestacdo de servicos de
pesquisa, elaboracdo e proposta da Reforma Administrativa, efetivada por meio da Leli
Complementar n® 387, de 25 de abril de 2019, que “dispée sobre a Estrutura
Organizacional e sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara
Municipal de Lavras e da outras providéncias”, bem como nas disposi¢fes vigentes da
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Lei n°® 6.019, de 3 de janeiro de 1974, alterada em 31 de margo de 2017 pela Lei n°
13.429, e regulamentacdo posterior pelo Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, a
Cémara Municipal de Lavras optou pela transferéncia a iniciativa privada da realizacéo
de servicos eminentemente acessorios (atividades-meio) e nao diretamente ligados as
atividades-fim.

Por fim, a economicidade a ser obtida pela Camara Municipal de Lavras, em relagdo a
contratacdo em questdo, podera ser pelo recurso da competitividade entre empresas do
ramo, mediante regular e adequado certame licitatorio, cujo fator preponderante
certamente sera a proposta mais vantajosa para a Administracdo, qual seja, aquela que
ofertar 0 menor prego global e satisfazer todas as exigéncias deste instrumento
convocatorio e seus anexos.

IV - POSTOS DE SERVICOS

Para execucdo de tais servigos, deverdo ser instalados na Camara Municipal de Lavras,
0s postos de trabalhos abaixo relacionados, de acordo com a Ordem de Servicos a ser
emitida apds a assinatura do contrato administrativo, conforme as necessidades da
CONTRATANTE.

Os servicos basicos a serem executados, abaixo descritos, ndo constituem rol taxativo,
podendo ser solicitada execugéo de outros servigos correlatos.

ITEM1-01(UM)POSTO DE SERVICO DE ENCARREGADO:

a) O posto de servico funcionara em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
diurnas, sendo que a escala de trabalho poderad ser ajustada em horarios compativeis
com o horério de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme detalhado de
acordo com a Administracao.

b) A prestacdo de servicos em sadbados, domingos, feriados e ap0ds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa devera adotar
regime de compensacdo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter 0s
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribuicbes, o profissional do posto de ENCARREGADO devera supervisionar
as equipes de limpeza, copeiragem, zeladoria, moto-entregador, vigia e motorista, além
de auxilia-los na execucdo de suas fungdes e intermediar, como preposto, a relacdo entre
a Camara Municipal de Lavras, pela gestdo do contrato porventura firmado, e a empresa
CONTRATADA, prestadora dos servicos.

Devera executar o abastecimento de produtos de limpeza e higiene nas dependéncias do
Prédio Sede da Camara Municipal de Lavras, fiscalizando a limpeza das areas externas
e internas, desempenhando outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na
esfera de limpeza e conservacdo, visando a obtencdo de adequadas condigdes de
salubridade e higiene.
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Devera elaborar a programacao de inspecao e servi¢os de manutengdo, como limpeza,
conservacao das instalacfes de todos os setores do Legislativo Municipal, mantendo-se
sempre uniformizado, com uso de crachd, com boa aparéncia e asseio, observando as
normas internas da Casa e do servico publico no que couber para bem desempenhar suas
atividades, além de todas aquelas inerentes ao posto.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calgas tipo tactel, cor preta; 01 (uma) calca) tipo social,
cor preta; 01 (uma) camisa de manga ¥, de boa qualidade, cor cinza claro, com
identificacdo da empresa; 02 (duas) camisas de manga curta, boa qualidade, cor cinza
claro, com identificacdo da empresa; 01 (um) par de calcado em couro, com solado de
borracha; e 01 (um) par de bota de pléstico, além de agasalho de inverno, na cor preta e
identificacdo da empresa.

ITEM 2 - 02 (DOIS) POSTOS DE SERVICOS DE FAXINEIRO:

a) Os postos de servicos funcionardo em regime de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais diurnas, sendo que a escala de trabalho poderd ser ajustada em horarios
compativeis com o horério de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme
detalhado de acordo com a Administracao.

b) A prestacdo de servicos em sadbados, domingos, feriados e ap0ds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa deverd adotar
regime de compensacdo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter o0s
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribuicGes, os profissionais dos postos de FAXINEIRO deverdo executar a
limpeza, higienizacdo e retirada de residuos de todos os ambientes internos e externos
do Prédio Sede da Camara Municipal de Lavras, tais como setores administrativos,
setores juridicos, setores contabeis, gabinetes parlamentares, sanitarios, plenario,
almoxarifado, arquivo, calcadas, corredores, além de desempenhar outras tarefas que,
por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de limpeza e conservacao, visando a
obtenc¢éo de adequadas condic6es de salubridade e higiene.

Deverdo também executar o abastecimento de produtos de limpeza e higiene nas
dependéncias do Prédio Sede da Camara Municipal de Lavras, mantendo-se sempre
uniformizados, com uso de cracha, com boa aparéncia e asseio, observando as normas
internas da Casa e do servico publico no que couber para bem desempenhar suas
atividades, além de todas aquelas inerentes ao posto.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calcas tipo tactel, cor preta; 02 (duas) camisas de manga
curta, boa qualidade, cor cinza claro, com identificagdo da empresa; 01 (um) par de
calcado em couro, com solado de borracha; e 01 (um) par de bota de plastico, além de
agasalho de inverno, na cor preta e identificagdo da empresa.

ITEM 3 -01 (UM) POSTO DE SERVICO DE COPEIRO:

a) O posto de servico funcionara em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
diurnas, sendo que a escala de trabalho podera ser ajustada em horarios compativeis
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com o horério de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme detalhado de
acordo com a Administracdo. Contudo, destaca-se que 0 copeiro tera sua jornada de
trabalho flexivel para adequacdo aos horarios de sessdes ordindrias, extraordindrias,
solenes e reunides do Poder Legislativo, de acordo com suas necessidades, observando-
se a jornada semanal de trabalho.

b) A prestacdo de servigos em sdbados, domingos, feriados e apds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa devera adotar
regime de compensacéo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter os
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribuicgdes, o profissional do posto de COPEIRO devera executar trabalhos
exclusivos de copa, mantendo as copas e refeitdrio, os utensilios e os eletrodomeésticos
em perfeito estado de limpeza e higiene. Devera fazer cafés e chas e distribui-los nos
setores ou postos pré-determinados, antes do inicio do expediente da manha e antes do
inicio do expediente da tarde, em garrafas térmicas.

Devera servir café/cha e agua/suco em xicaras, copos, conforme o caso, em todas as
reunides ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais da Camara Municipal de
Lavras, e em qualquer outras esporadicamente realizadas no Legislativo, quando
solicitadas.

Deverd, dentro dos setores que atuar, apontar consertos necessarios a conservagdo de
bens e instalacdes, limpar e arrumar os pontos de cafés, mantendo-se sempre
uniformizado, com uso de cracha, com boa aparéncia e asseio, observando as normas
internas da Casa e do servico publico no que couber para bem desempenhar suas
atividades, além de todas aquelas inerentes ao posto.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calcas tipo social, cor preta; 02 (duas) camisas de
manga %, de boa qualidade, cor cinza claro, com identificacdo da empresa; 01 (um) par
de sapato social, cor preto, antiderrapante, macio e em couro; 02 (dois) aventais, cor
cinza claro, tipo jardineira; e 02 (duas) protecdes para cabelos, touca ou rede, além de
agasalho de inverno (social), na cor preta e identificacdo da empresa.

ITEM 4 -01 (UM) POSTO DE SERVICO DE ZELADOR:

a) O posto de servigo funcionard em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
diurnas, sendo que a escala de trabalho podera ser ajustada em horarios compativeis
com o horario de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme detalhado de
acordo com a Administracéo.

b) A prestacéo de servigos em sabados, domingos, feriados e apds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa devera adotar
regime de compensacéo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter os
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.
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d) Como atribuicbes, o profissional do posto de ZELADOR devera responsabilizar-se
pela guarda de ferramentas e objetos de uso continuo e de materiais de uso de
manutengdo quando sob sua responsabilidade, auxiliando nos recebimentos de
mercadorias e objetos da Casa, inclusive agua mineral de galbes, fazendo também
substituicdes nos bebedouros porventura instalados no Prédio Sede.

Devera prestar auxilio na movimentacdo de bens mdveis, acompanhar servi¢os
prestados por terceiros em ouras atividades correlatas, realizar manutencao e reparos
hidraulicos e elétricos, tais como desentupir pias, ralos, vasos sanitarios, trocar
lampadas, ajustar torneiras, instalacdes elétricas, valvulas, dentre outros correlatos.

Devera, também, realizar manutencdo de carpintaria, alvenaria e marcenaria, exceto
servigos de grande vulto.

Deverd realizar consertos de pisos (pequenas substituicbes), cortinas, e outros
pertinentes, bem como colaborar, quando possivel, havendo disponibilidade de tempo,
com os demais colaboradores da empresa, principalmente nos servicos de limpeza do
Prédio Sede.

Devera acompanhar a programacdo de inspecdo e servicos de manutencdo, como
limpeza, conservacao e vigilancia de todos os setores do Prédio Sede e dos abrigos da
TV Camara Lavras, situados na Serra da Bocaina (Serrinha) e UBS COHAB, estes
ultimos sempre na presenca do Assessor de Comunicacdo e Tecnologia da Casa.

Devera diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas elétricos prediais
relacionados ao sistema de prevencdo e combate a incéndios, tomando as medidas
necessarias, instalando quadro de distribuicdo, calhas, caixas e fusiveis, disjuntores,
reatores, luminarias, tomadas, interruptores, e demais partes estruturais de rede elétrica,
utilizando ferramentas e equipamentos adequados, bem como desempenhar outras
atividades inerentes a funcao.

Devera abrir o Prédio Sede no inicio do expediente e fecha-lo ao final, coordenar as
atividades de sua manutencdo e servicos de apoio administrativo, visando garantir o
estado de conservacgdo da infraestrutura fisica das instalacfes e a qualidade dos servigos
de apoio administrativo, supervisionando a manutencao, identificando necessidades de
reparos, definindo prioridades, visando preservar todas as condi¢des de funcionamento
das instalacdes prediais, mantendo-se sempre uniformizado, com uso de cracha, com
boa aparéncia e asseio, observando as normas internas da Casa e do servico publico no
que couber para bem desempenhar suas atividades.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calgas tipo jeans, cor preta; 02 (duas) camisas de manga
curta, boa qualidade, cor cinza claro, com identificacdo da empresa; 01 (um) par de
calgado em couro, com solado de borracha; além de agasalho de inverno, na cor preta e
identificacdo da empresa.

ITEM5 -01 (UM) POSTO DE SERVICO DE MOTO-ENTREGADOR:

a) O posto de servigo funcionard em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
diurnas, sendo que a escala de trabalho podera ser ajustada em horarios compativeis
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com o horério de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme detalhado de
acordo com a Administracao.

b) A prestacdo de servicos em sadbados, domingos, feriados e ap0s a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa deverd adotar
regime de compensacdo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter o0s
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribui¢6es, o profissional do posto de MOTO-ENTREGADOR devera possuir
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) nas categorias AB e, utilizando-se de moto de
propriedade da Camara Municipal de Lavras, executar funcdes relacionadas a entrega e
a busca de documentos e pequenos objetos, se for o caso, sendo todos o0s servigos
determinados pela Administracdo da Casa, por pessoa ou setor designado para tal
controle, visando suprir as necessidades de todos os setores e gabinetes parlamentares,
apos a devida triagem e classificacdo dos itens, tais como documentos para publicacdes,
correspondéncias oficiais para postagens em Correios e/ou entregas em outros
Poderes/Orgaos, retirada de documentos e encomendas oficiais, servicos de pagamentos
em bancos, dentre outras atividades correlatas.

Deverd, anda, em casos excepcionais, antecipadamente programados, exercer a funcéo
de condutor de veiculos oficiais em viagens municipais, intermunicipais e
interestaduais, transportando somente servidores e vereadores, mantendo-se sempre
uniformizado, com uso de cracha, com boa aparéncia e asseio, observando as normas
internas da Casa e do servico publico no que couber para bem desempenhar suas
atividades. Nestes casos excepcionais, 0 moto-entregador tera sua jornada de trabalho
flexivel para adequacdo aos horarios de viagens intermunicipais e interestaduais dos(as)
servidores(as) e vereadores(as) do Poder Legislativo, porventura existentes, de acordo
com suas necessidades, observando-se a jornada semanal de trabalho.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calcgas tipo social, cor preta; 02 (duas) camisas de
manga curta, boa qualidade, cor cinza claro, com identificacdo da empresa; 01 (uma)
camisa social de manga longa, boa qualidade, na cor cinza claro e identificagdo da
empresa; 01 (um) par de calcado em couro, com solado de borracha; 01 (um) par de
calgado social, cor preto, solado antiderrapante, em couro; e 01 (um) par de luva longa
com protecdo solar (manguito), cor preta; além de agasalho de inverno, na cor preta e
identificagdo da empresa.

ITEM 6 - 01 (UM) POSTO DE SERVICO DE MOTORISTA:

a) O posto de servigo funcionard em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
diurnas, sendo que a escala de trabalho podera ser ajustada em horarios compativeis
com o horario de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme detalhado de
acordo com a Administracdo. Contudo, destaca-se que o motorista terd sua jornada de
trabalho flexivel para adequacdo aos horarios de viagens intermunicipais e
interestaduais dos(as) servidores(as) e vereadores(as) do Poder Legislativo, porventura
existentes, de acordo com suas necessidades, observando-se a jornada semanal de
trabalho.
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b) A prestacdo de servi¢os em sabados, domingos, feriados e apds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa devera adotar
regime de compensacéo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA manterd quantos profissionais forem necesséarios para manter os
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribui¢es, o profissional do posto de MOTORISTA devera possuir Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) nas categorias AB e deverd conduzir os veiculos
oficiais da Camara Municipal de Lavras, proprios ou locados, conforme itinerario
previamente aprovado pela Administragdo da Casa e Controladoria Interna, em
deslocamentos municipais, intermunicipais e interestaduais, transportando apenas
servidores e vereadores. Deverd abastecer o0s veiculos conforme regramento
institucional, responsabilizando-se pelas obrigac6es de controle de bordo, prestacdo de
contas em deslocamentos, conservacao dos veiculos e cumprimento integral das leis de
transito.

Devera organizar e controlar a higienizagdo e lavagem dos veiculos, além de apontar
prévia e corretivamente toda e qualquer manutencao veicular que se fizer necessaria,
juntamente ao uso probo e correto dos seguros contratados e sempre na posse atualizada
da documentacdo legal exigida aos veiculos e condutores no Brasil, adotando todas as
providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais.

Devera utilizar os veiculos oficiais somente para fins institucionais e recolhé-los ao
estacionamento da Camara Municipal de Lavras ao final do expediente e/ou viagens,
colocando as chaves no quadro designado, mantendo-se sempre uniformizado, com uso
de cracha, com boa aparéncia e asseio, observando as normas internas da Casa e do
servico publico no que couber para bem desempenhar suas atividades, além de todas
aquelas inerentes ao posto.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) calcas tipo social, cor preta; 02 (duas) camisas de
manga curta, boa qualidade, cor cinza claro, com identificagdo da empresa; 01 (uma)
camisa social de manga longa, boa qualidade, na cor cinza claro e identificacdo da
empresa; 01 (um) par de calgado em couro, com solado de borracha; 01 (um) par de
calcado social, cor preto, solado antiderrapante, em couro; além de agasalho de inverno,
na cor preta e identificacdo da empresa.

ITEM 7 - 02 (DOIS) POSTOS DE SERVICO DE VIGIA, SENDO 01 (UM)
MASCULINO E 01 (UM) FEMININO:

a) Os postos de servicos funcionardo em regime de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais diurnas, sendo que a escala de trabalho podera ser ajustada em horéarios
compativeis com o horério de expediente da Camara Municipal de Lavras, conforme
detalhado de acordo com a Administragdo. Contudo, destaca-se que 0s vigias terdo suas
jornadas de trabalho flexiveis para adequagdo aos horarios de sessfes ordinérias,
extraordinarias, solenes e reunides do Poder Legislativo, de acordo com suas
necessidades, observando-se a jornada semanal de trabalho.
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b) A prestacdo de servi¢os em sabados, domingos, feriados e apds a jornada de trabalho,
devera ocorrer sem qualquer acréscimo de valor, isto porque a empresa devera adotar
regime de compensacéo de horas, nos moldes facultados em norma coletiva de trabalho.

c) A CONTRATADA mantera quantos profissionais forem necessarios para manter os
postos funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida.

d) Como atribuiges, o profissional do posto de VIGIA devera salvaguardar patrimoénio
e pessoal, e desenvolver as funcdes, ininterruptamente, durante todo o horério de
expediente da Camara Municipal de Lavras, incluindo todas as reuniGes ordinarias,
extraordinérias, solenes e especiais da Casa, visando garantir a ordem e a segurancga nas
instalacBes do Legislativo Municipal, sempre em total consonancia as leis competentes.

Devera posicionar na recep¢do do Prédio Sede durante o expediente e efetuar rondas
preventivas nas areas internas e externas durante toda a jornada, a fim de coibir
qualquer prética violenta ao patriménio ou aos servidores, vereadores e populacao,
auxiliando no cumprimento das regras internas da Camara Municipal de Lavras,
destacadamente aqueles previstas no Regimento Interno para a realizacdo de sessOes
publicas.

Devera posicionar, também, durante as sessdes da Camara Municipal de Lavras, no
Plenario “Dr. Orlando Haddad”, em local estratégico, a fim de garantir 0 zelo e a
seguranca do patriménio, de servidores, vereadores e populacdo durante todas as
atividades, prezando, sempre, pela mantenca e garantia da manifestacdo democratica,
organizada e respeitosa, conservando-se todos os direitos fundamentais, humanos,
regimentais e estatutarios competentes.

Devera manter postura ética, imparcial e profissional, sempre submetido a cursos de
atualizacdo, mantendo-se sempre uniformizado, com uso de cracha, com boa aparéncia
e asseio, observando as normas internas da Casa e do servi¢o publico no que couber
para bem desempenhar suas atividades, além de todas aquelas inerentes ao posto.

e) Para UNIFORME: 02 (duas) camisas, tipo farda social, em tecido 100% algod&o ou
tecido misto (algoddo e poliester) na cor preta, manga curta, com identificacdo da
empresa bordada no bolso, e “VIGIA” nas costas, tendo 02 (dois) bolsos frontais com
tampa e fechamento em velcro; 02 (duas) camisas, tipo farda social, em tecido 100%
algoddo ou tecido misto (algoddo e poliester) na cor preta, manga longa, com
identificacdo da empresa bordada no bolso e “VIGIA” nas costas, tendo 02 (dois) bolsos
frontais com tampa e fechamento em velcro; 02 (duas) calcas, tipo Tatica, cor preta,
confeccionadas com tecido brim ripstop ou tecido oxford 100% poliéster, tendo reforgo
na virilha, 02 (dois) bolsos frontais, 02 (dois) bolsos traseiros com tampa e fechamento
em velcro e 02 (dois) bolsos laterais sanfonados com tampa e fechamento em velcro; 01
(um) cinto tatico preto; 01 (um) par de coturno, cor preta, em couro, solado de borracha,
antiderrapante; além de agasalho de inverno, na cor preta, mantendo-se a identificagdo
da empresa.

V — LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os postos de servicos deverdo atender as necessidades da Camara Municipal de Lavras,
e os prestadores de servicos da CONTRATADA, nos respectivos postos de trabalho,
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deverdo apresentarem-se nos locais conforme programacdo a ser feita pela
CONTRATANTE, através das Ordens de Servicos, destacando que a Sede esta situada
a Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais.

VI — DA PRESTACAO DE SERVICOS NOS POSTOS DE TRABALHO

Para a prestacdo dos servicos constantes neste Termo de Referéncia, que devera iniciar
em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a emissdo da Ordem de Servicos, cabera a
CONTRATADA:

a) Implantar, na data determinada pela Administragdo, na Ordem de Servigos, 0s
respectivos postos relacionados, nos horarios fixados na escala de servicos mencionadas
Nnos Mesmos.

b) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagéo vigente.

c) Disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo prestar os servigos,
uniformizados e portando crachas com fotos recentes e devidamente registrados em suas
carteiras de trabalho.

d) Fornecer mao de obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento das
trabalhos, bem como orientar os funcionarios que estes assumam diariamente 0s postos,
quando for o caso, devidamente uniformizados, portando crachas com fotografia recente
e com aparéncia pessoal adequada.

e) Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a
execucao dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados.

f) Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias do local em que estiver prestando seus servigos.

f.1) O sistema de registro de ponto devera ser fornecido pela CONTRATADA e
feito por sistema eletrénico, sempre que possivel, em funcdo das instalacdes da Camara
Municipal de Lavras e do servico a ser realizado, e devera atender a legislacdo vigente
no Ministério do Trabalho e Emprego, além das regras estipuladas na Lei Geral de
Protecdo de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018).

g) Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no
posto.

h) Atender, de imediato, as solicitacdes da Camara Municipal de Lavras quanto as
substituicdes de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao de servicos.

i) Relatar toda e qualquer irregularidade observada nos postos.

J) O funcionario da CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao encarregado,
ou na falta deste, ao responsavel do posto onde estiver lotado, qualquer anormalidade
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verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacéo.

k) Em caso de absenteismo do funcionario da CONTRATADA, nos postos de prestacao
de servico, a CONTRATADA devera providenciar sua reposi¢cdo imediata, cobrindo
este posto de trabalho atraves de outro funcionario capacitado para a mesma tarefa, sem,
entretanto, comprometer as tarefas dos demais postos existentes.

I) O ndo cumprimento da alinea anterior podera acarretar multas e san¢des contratuais &
CONTRATADA.

m) Para melhor compreensdo das condicBes de trabalho e dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia, a licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os
servicos em até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica deste Pregdo, com o objetivo de inteirar-se das condicdes e grau de dificuldades
existentes, mediante prévio agendamento de horario pelo telefone (35) 3822-5513, de
segunda a sexta-feira, em dias Uteis, das 08h00min as 13h00min.

m.1) Tendo em vista a faculdade de realizacdo de vistoria, as licitantes nédo
poderéo alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia deste Termo de
Referéncia.

m.2) As licitantes que realizarem as vistorias receberdo a Declara¢do de Vistoria
(ANEXO VII).

VIl - DO PRAZO DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do mesmo, podendo, por interesse da Camara Municipal de Lavras, ser
prorrogado, por periodos sucessivos, limitando-se a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso I, do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/1993.

VIill - DA JORNADA DE TRABALHO

Os turnos de trabalho sdo de 44 (quarenta e quatro) horas semanais e intervalo de 01h
(uma hora) de descanso, a ser(em) estabelecida(s) pela Administracéo.

A CONTRATADA devera apresentar a relacdo dos profissionais contratados para 0s
servicos, com a respectiva avaliacdo individual, a qual deverd atender as exigéncias
estabelecidas pela Camara Municipal de Lavras, que podera recursar aqueles que nédo
preencherem as condi¢fes necessarias para 0 bom desempenho do servigo. Ao inicio do
contrato, j& devera ser apresentada a primeira relacdo dos contratados.

A Cémara Municipal de Lavras disponibilizara local (sala) que tenha condicBes para
acomodar os funcionérios, para troca de roupas e guarda de objetos pessoais de uso
diario, como bolsas e outros, bem como para armazenagem de equipamentos usados
pelos mesmos.

IX — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais
CEP: 37.200-238 / (35) 3821-6140
www.lavras.leg.mg.br

3771


http://www.lavras.leg.mg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS S

ESTADO DE MINAS GERAIS - Ll
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES e EQUIPE DE APOIO DE PREGAO

O regime juridico desta contratacdo confere a CONTRATANTE as prerrogativas
relacionadas no artigo 58 da Lei Federal n® 8.666/1993, e constituem obrigacdes da
CONTRATANTE, além da constante do artigo 66 da referida Lei, as especificadas no
Termo de Referéncia (ANEXO 1) e Minuta de Contrato (ANEXO [X), destacando-se:

I - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato através de servidor gestor,
que devera ser devidamente nomeado por meio de Portaria pela Presidéncia da Camara
Municipal de Lavras, nos termos do art. 67, da Lei federal n® 8.666/1993;

Il - Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o pagamento de salarios, vale-
transporte e auxilio-alimentagdo, assegurar que a omissdo destas verbas seja
caracterizada como falha na execucgdo dos servicos, podendo dar ensejo a rescisdo do
contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancdo pecuniaria e de declaracdo de
impedimento para licitar e contratar com a administragéo, nos termos do art. 7°, da Lei
Federal n® 10.520/2002;

Il - Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, observando-se os seguintes aspectos:

a) A obrigatoriedade na viabilizacdo do acesso dos empregados, via internet, por
meio de senha propria, aos sistemas de Previdéncia Social e da Receita do Brasil, para
que consultem se suas contribui¢des previdenciarias estdo sendo recolhidas;

b) Instituir como falta grave, caracterizada como falha na execucdo dos servigos,
0 ndo recolhimento das contribuicdes sociais da Previdéncia Social, podendo dar ensejo
a rescisdo do contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancdo pecuniaria e de declaracdo
de impedimento para licitar e contratar com a administracdo, nos termos do art. 7°, da
Lei Federal n° 810.520/2002;

IV - Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o recolhimento do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS, observando-se 0s seguintes aspectos:

a) A obrigatoriedade da viabilizacdo da emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa
Econdmica Federal para todos os empregados;

b) Instituir como falta grave, caracterizada como falha na execugéo os servigos,
0 nao recolhimento do FGTS dos empregados, podendo dar ensejo a rescisdo do
contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancdo pecunidria e de declaracdo de
impedimento para licitar e contratar com a administracdo, nos termos do art. 7°, da Lei
Federal n® 10.520/2002;

V- Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para a corregao;

VI - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicdes, pregos
pactuados e prazos estabelecidos neste contrato;

VII - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que porventura sejam solicitados pela
CONTRATADA.
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VIII - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacOes integralmente de acordo com este Termo de Referéncia, com o Edital do
Pregdo Presencial n° 004/2022, com as clausulas contratuais, com as normas
pertinentes, com a proposta técnica e comercial, além de todas as orientacbes da
CONTRATANTE.

IX - Emitir relatorios e pareceres sobre os atos relativos a execugdo dos servicos, em
especial, quanto ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos, a
exigéncia de condicdes estabelecidas e a proposta de aplicacdo de sangdes.

X - Informar 8 CONTRATADA os atos que possam interferir direta ou indiretamente
nos servicos prestados;

X1 - Aceitar, por meio da fiscalizacdo do contrato, 0s servigos que, apos prestados,
estiverem de acordo com a especificacdo deste Termo de Referéncia, do Edital do
Pregéo Presencial n° 004/2022 e seus anexos;

XI1 - Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos neste
Termo de Referéncia, para os colaboradores da CONTRATADA que prestardo 0s
servigos contratados.

X — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

E responsabilidade da CONTRATADA a execucdo do objeto licitado em estreita
observancia da legislacdo vigente para contratacdes publicas, as especificacbes técnicas
e obrigacdes contidas neste Edital, seus Anexos e em sua Proposta Técnica e Comercial,
além das constantes nos artigos 55, inciso XIlII, 66, 68, 69, 70 e 71 da Lei n°® 8.666/1993,
assumindo-as integralmente, sem prejuizo das decorrentes das normas, dos anexos e da
natureza da atividade, destacando-se:

| - Cumprir fielmente o contrato, de modo que 0s servigos avengados se realizem com
profissionalismo, qualidade e seguranga dentro dos parametros e rotinas estabelecidos.

Il - Empregar, na execucdo dos servigos, pessoal devidamente qualificado e com
aptiddes fisicas e mentais para a prestacao dos servicos.

Il - Fornecer aos seus empregados os devidos Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs), uniformes e crachas de identificacdo, de uso obrigatério para acesso as
dependéncias da Camara Municipal de Lavras.

a) Os uniformes e os EPIs deverdo ser fornecidos a cada empregado, conforme
descricdes insertas no item IV deste Termo de Referéncia, ao inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituidos quando solicitado pela fiscalizacdo contratual ou
preposto da CONTRATADA por motivo de desagaste prematuro.

IV - Apresentar a relagio nominal dos empregados em atividade, mencionando 0s
respectivos enderecos residenciais, devendo comunicar quaisquer alteracbes que
porventura ocorram.

V - Manter um supervisor, com poderes de preposto, durante toda a vigéncia contratual.
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VI - Receber as reivindicagOes apresentadas pela fiscalizagcdo contratual, procurando
dar-lhe o devido retorno quanto aos pleitos formulados.

VIl - Repassar aos seus funcionarios todas as orientagdes necessarias ao correto
desempenho de suas fungdes.

VIIl - Fazer o controle de ponto dos profissionais que executardo 0S Servigos,
acompanhando diariamente seu correto registro eletrénico.

IX - Suprir toda e qualquer falta no posto de trabalho por outro profissional que atenda
aos requisitos técnicos exigidos.

X - Manter controle acerca da realizacdo de servigcos em horas suplementares eu,
porventura, fazerem-se necessarias.

XI - Recrutar, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execucdo dos servicos, cabendo-lhes todos os pagamentos,
inclusive dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais previstos na
legislacdo vigente e de qualquer outros em decorréncia de sua condicdo de empregados,
sem qualquer solidariedade da Camara Municipal de Lavras, especialmente no que
tange a representacdo processual perante a Justica de forma geral, e particularmente a
Trabalhista.

XI1I - Cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciéria e social.

XII - realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissao
quanto na vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames meédicos
exigidos, apresentando-os a fiscalizagdo da Camara, quando solicitados.

XIV - Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucao dos servigos sem
interrupcdo, seja por motivos de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico,
demissao e outros analogos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.
XV - Atender de imediato as solicitagdes quanto as substituicdes de empregados
considerados inadequados para a execugdo dos servigos.

XVI - Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados,
apresentando relatérios mensais de frequéncia.

XVII - Apresentar, mensalmente, junto as faturas relativas aos servi¢os executados, 0s
comprovantes de recolhimento de FGTS e INSS referentes aos seus empregados em
atividade nas dependéncias da Camara Municipal de Lavras, sem 0s gquais nao proceder-
se-a 0 pagamento dos servicos faturados.

XVIII - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas 0s seus
empregados em atividade, quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das
atividades.

XIX - Responder por danos, avarias e desaparecimentos de bens materiais causados a
Camara Municipal de Lavras ou a terceiros, por seus empregados, durante a execucao
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dos servicos, desde que figue comprovada a responsabilidade, nos termos do art. 70 da
Lei Federal n° 8.666/1993.

XX — Responsabilizar-se integralmente pela guarda de material ou equipamentos
mantidos nas dependéncias da Cémara, ficando estabelecido que ndo cabera a esta
qualquer responsabilidade sobre estes equipamentos.

XXI — A CONTRATADA podera oferecer, as suas expensas, ndo onerando de forma
alguma o contrato, equipamentos que julgar convenientes para a perfeita execugdo dos
servicos ou solicita-los a fiscalizacdo contratual, que submetera a proposta a Presidéncia
da Camara Municipal de Lavras, competente para a decisao.

XXII — Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para
contratar com a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, 0S
comprovantes de regularidade fiscal.

XX — Responsabilizar-se pela ndo violacdo de sigilo dos documentos e assuntos
internos da Camara Municipal de Lavras.

XXIV — Providenciar para que todos os seus empregados em atividades cumpram as
normas relativas a seguranca dos locais onde serdo executados 0s servicos.

XXV — Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham
disciplina nos locais de execucdo dos servigos, orientando e instruindo seus
subordinados na forma de agir, promovendo a substitui¢do, apds a devida notificacéo,
de qualquer empregado cuja conduta seja considerada inconveniente por ndo atender as
recomendacdes ou ndo cumprir as suas obrigacades.

XXVI — Vedar aos seus empregados qualquer tipo de jogo, bem como venda de rifas e
bilhetes, a circulagéo de listas e pedidos de qualquer natureza.

XXVII — Vedar a permanéncia de seus empregados nas dependéncias da Camara
Municipal de Lavras antes ou depois dos horarios de trabalho.

XXVIII — Vedar aos seus empregados a utilizacdo ou colocacdo em funcionamento de
maquinas ou aparelhos de propriedade da Camara Municipal de Lavras, abrir armérios,
gavetas ou involucros de qualquer espécie, sem autorizacdo do servidor responsavel
pelo setor.

XXIX — Vedar aos seus funcionérios o consumo ou guarda de bebidas alcodlicas nas
dependéncias da Camara Municipal de Lavras.

XXX — Utilizar os materiais e recursos cedidos pela Camara Municipal de Lavras
exclusivamente no objeto pactuado.

XXXI1 — receber e providenciar as determinac6es da fiscalizacdo do contrato quanto aos
Sservigos normais e suplementares.

Avenida Pedro Sales, n° 542, Centro, Lavras, Minas Gerais
CEP: 37.200-238 / (35) 3821-6140
www.lavras.leg.mg.br

4171


http://www.lavras.leg.mg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS S

ESTADO DE MINAS GERAIS L_«ik%fﬁ

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES e EQUIPE DE APOIO DE PREGAO

XXXII — Apresentar declaracdo de que cumpre a NR6 — Equipamentos de Protegéo
individual — EPI, em especial quanto a recomendacéo, por profissional especializado, do
EPI adequado a prote¢do dos funcionérios para o exercicio das atividades.

XXXIII — Tomar todas as providéncias e cumprir as obrigac6es na legislacéo especifica
de Seguranca e Medicina do Trabalho, especialmente a Lei Federal n° 6.514/1977, a
Portaria n° 3.214/1978, do Ministério do Trabalho e Emprego e suas normas
regulamentadoras.

XXXIV — Apresentar, quando solicitado pela Camara Municipal de Lavras:

a) Relacdo dos equipamentos, inclusive de protecdo individual, que serdo
utilizados para a perfeita execucdo dos servigos.

b) Relacdo de funcionarios e as respectivas funcdes, necessarios a execucdo dos
Servigos.

XXXV — Enviar a fiscalizagdo do contrato, quando solicitado, cOpia da seguinte
documentacao, conforme for o caso:

a) PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais.
b) PCMSO — Programa de Saude Médico Ocupacional.

c) Constituicdo da Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes, com o
respectivo nimero de registro no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE).

X1 - DO FORNECIMENTO DE EPIS E UNIFORMES

A CONTRATADA se obriga a fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) e uniformes necessarios para a plena e perfeita execucao dos servigos.

| — Os EPIs deverdo estar de acordo com as normas de seguranca e aprovados pelo
Ministério do Trabalho, além de observar-se o diagndstico de realidade, constatado na
sua execucao.

I — Os uniformes deverdo ser fornecidos conforme descricdo deste Termo de
Referéncia, sem 6nus para os empregados.

Il — Comporé o uniforme a identificacdo do empregado, a qual devera ser feita pela
utilizacdo de crachd com logotipo e nome da empresa, foto 3x4 atualizada e nome do
empregado, com utilizacdo, preferencialmente, de corddo com logomarca da
CONTRATADA.

IV — A licitante devera considerar na elaboragdo dos pregos, além das despesas relativas
a salarios, encargos sociais, tributos, também o fornecimento dos uniformes, EPIs,
deslocamentos e outros fornecimentos especificos.
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ANEXO I )
MODELO DE PROPOSTA E PLANILHA ANALITICA

Dados da Proponente
Razéo social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Dados Bancarios
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Dados do Representante Legal
Nome:

CPF:

RG:

Endereco residencial:

Telefone

\ Validade da Proposta:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR VALOR
DE POSTOS INDIVIDUAL | TOTAL TOTAL 12
DO POSTO MENSAL MESES
01 Posto de Encarregado 01
02 Posto de Faxineiro 02
03 Posto de Copeiro 01
04 Posto de Zelador 01
05 Posto de Moto-Entregador 01
06 Posto de Motorista 01
07 Posto de Vigia 02 (01 Masculino
/ 01 Feminino)
VALOR TOTAL
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Local, de de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome e CPF do Representante Legal da Empresa

OBSERVACOES:

a) A licitante devera apresentar juntamente a proposta comercial, planilha de custos
analitica referente ao preco ofertado para cada item constante no lote, acompanhada das
respectivas convencdes coletivas de trabalho, de cada categoria profissional, atualizada
para 0 ano vigente a ser utilizada na prestacao de servigos.

b) A licitante, para preencher sua planilha de custos, devera, obrigatoriamente, tomar
conhecimento de todas as informacdes constantes deste Termo de Referéncia, evitando-
se problemas ou alegacdes de desconhecimentos durante o certame, bem como durante a
execucdo contratual, para aquela que porventura seja considerada vencedora e celebre o
devido contrato.

c) A licitante devera registrar na planilha de custos os tributos de forma discriminada,
conforme o regime de tributacdo a que estejam submetidas.

d) Nos precos propostos deverdo estar inclusos 0s custos e as despesas diretas e indiretas
necessarias a execucdo dos servicos, bem como o cumprimento as obrigacGes impostas
pelas leis sociais, assim como toda e qualquer taxa e tributo, de forma que os valores
indicados pela licitante serdo sempre finais.

e) A Camara Municipal de Lavras NAO trabalha com horas extras. Os valores indicados
devem contemplar todos os custos diretos e indiretos incorridos na data de apresentacdo
da proposta, incluindo, dentre outros, tributos, encargos sociais e materiais.

f) A incluséo dos itens assinalados dependera adas peculiaridades do respectivo Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

g) A licitante devera considerar na elaboracdo dos precos, além das despesas relativas a
salarios, encargos sociais, tributos, também o fornecimento dos Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs), uniformes, deslocamentos e outros beneficios especificos,
conforme minuta de tabela abaixo.
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MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

DADOS DA EMPRESA:

DADOS COMPLEMENTARES:

NOME DO CARGO:

SALARIO NORMATIVO DA CATEGORIA:

DATA BASE DA CATEGORIA:

ACORDO/CONVENGAO:
DESCRIMINAGCAO DOS CUSTOS PERCENTUAIS E VALORES DE REFERENCIA
1- COMPOSICAO DA REMUNERAGAO % VALOR (RS)

A- Salario base

B- Adicional de periculosidade

C- Adicional de insalubridade

D- Adicional noturno

E- Bonificagdo
TOTAL DA REMUNERAGCAO
2- BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS % VALOR (RS)

A- Transporte

B- Auxilio alimentacdo

C- Assisténcia médica e familiar/Auxilio Odontolégico

D- Contribuicdo Sindical

E- Beneficio Social Familiar + Beneficio Natalidade

F- Cesta Basica

TOTAL DOS BENEFiICIOS MENSAIS E DIARIOS

3- INSUMOS DIVERSOS % VALOR (RS)

A- Uniformes

B- Pecas e outros materiais de consumo

C- Equipamentos e ferramentas

D- Manutencgdo e depreciagao de equipamentos

E- PPR - Plano de Participa¢do nos Resultados
TOTAL DOS INSUMOS DIVERSOS

4- ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E DO FGTS % VALOR (RS)
A- INSS

B- SESI ou SESC

C- SENAI ou SENAC

D- INCRA
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E- Salario educagao

F- FGTS

G- Seguro acidente do trabalho / SATxFAP

H- SEBRAE
TOTAL DOS ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E DO FGTS

5- 132 SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS %
A- 132 Salario

VALOR (R$)

B- Adicional de férias
SUBTOTAL

C- Incidéncia do item 4 sobre 132 saldrio e adicional de
férias

TOTAL DE 132 SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
6- AFASTAMENTO MATERNIDADE %

A- Afastamento maternidade
TOTAL DE AFASTAMENTO MATERNIDADE

7- PROVISAO PARA RESCISAO %

A- Aviso prévio indenizado

VALOR (R$)

VALOR (R$)

B- Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado

C- Multa o FGTS do aviso prévio indenizado

D- Aviso prévio trabalhado

E- Multa do FGTS nas rescisGes sem justa causa
TOTAL DE PROVISAO PARA RESCISAO

8- CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL

AUSENTE

VALOR (R$)

A- Férias

B- Auséncia por doenca

C- Licenca paternidade

D- Auséncias legais

E- Auséncia por acidente de trabalho

F- Outros (especificar)

TOTAL DOS CUSTOS DE REPOSICAO DO
PROFISSIONAL AUSENTE

9- ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
(RESUMO)

A- Encargos previdenciarios e do FGTS (item 4)

%

VALOR (R$)

B- 132 Salario e adicional de férias (item 5)

C- Afastamento maternidade (item 6)
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D- Custo de rescisdo (item 7)

E- Custo de reposicado do profissional ausente (item 8)

F- Outros (especificar)
TOTAL DOS ENCARGO SOCIAIS E TRABALHISTAS
10- CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

A- Custos indiretos

%

VALOR (R$)

B- Tributos

B.1- Tributos Federais (PIS e COFINS)

B.2- Tributos Estaduais (especificar)

B.3- Tributos Municipais (ISS)

B.4- Outros (especificar)

C- Lucro

TOTAL DOS CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E
LUCRO

RESUMO DOS CUSTOS POR EMPREGADO

A-ITEM 1 - Composicdo da Remuneracao

B- ITEM 2 - Beneficios mensais e diarios

C- ITEM 3 - Insumos diversos

D- ITEM 9 - Encargos sociais e trabalhistas (resumo)

E- ITEM 10 - Custos indiretos, tributos e lucro
VALOR TOTAL POR EMPREGADO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

POSTOS DE SERVICO

TOTAL MENSAL

TOTAL ANUAL
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , representante legal
da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ, sediada
na (endereco completo), declaro, sob as penas da lei, que

a referida Empresa atende plenamente os requisitos da habilitacdo presentes no edital do
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022, da Camara Municipal de Lavras, Estado de
Minas Gerais.

Local e data.

Responsavel Legal (nome/CPF/assinatura)

OBSERVACAOQO: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se o reconhecimento de firma do Representante Legal, em
conformidade com o disposto na Lei n® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Céamara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatérios apresentados.
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_ ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , representante legal
da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ, sediada
na (endereco completo), declaro, sob as penas da lei, que

a referida Empresa € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos
termos declara conhecer na integra, estando apta, portanto, a participar do PREGAO
PRESENCIAL N° 004/2022, da Camara Municipal de Lavras, Estado de Minas Gerais.

Local e data.

Responsavel Legal (nome/CPF/assinatura)

OBSERVACAOQ: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se o reconhecimento de firma do Representante Legal, em
conformidade com o disposto na Lei n® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Cémara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatorios apresentados.
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_ ANEXOV _
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR COM A ADMNISTRAGAO

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , representante legal
da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ, sediada
na (endereco completo), declaro, sob as penas da lei, que

a referida Empresa ndo estd sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, além de estar ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, estando, por ora, plenamente apta a participar do
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022, da Camara Municipal de Lavras, Estado de

Minas Gerais.

Local e data.

Responsavel Legal (nome/CPF/assinatura)

OBSERVACAOQO: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se o reconhecimento de firma do Representante Legal, em
conformidade com o disposto na Lei n® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Camara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatérios apresentados.
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_ ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AO INCISO
XXX111 DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , representante legal
da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ, sediada
na (endereco completo), declaro, sob as penas da Lei, em

atendimento ao inciso V, do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/1993, acrescido pela Lei
Federal n° 9.854/199, e em conformidade com o inciso XXXII, do art. 7°, da
Constituicdo Federal, que a referida Empresa ndo emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis anos, salvo na condicao
de aprendiz, a partir de quatorze anos, estando assim, plenamente apta a participar do
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022, da Camara Municipal de Lavras, Estado de
Minas Gerais.

Local e data.

Responsavel Legal (nome/CPF/assinatura)

OBSERVACAOQ: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se o reconhecimento de firma do Representante Legal, em
conformidade com o disposto na Lei n® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Cémara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatorios apresentados.
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , ha qualidade de
representante da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no
CNPJ, sediada na (endereco completo), em atendimento

ao disposto no Edital do PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022, da Camara Municipal
de Lavras, Estado de Minas Gerais, declaro que vistoriei o local onde serdo executados
0S servigos, objetos do mencionado certame, inteirando-me, portanto, de todas as

informacdes e condicdes locais necessarias a sua perfeita e regular execucéo.

Por ser ato fidedigno a verdade, firmo a presente para todos os efeitos legais.

Local e data.

Representante da Empresa e Vistoriador
(nome/CPF/assinatura)

Servidor da Camara Municipal de Lavras
Acompanhante da Vistoria
(nome/CPF/cargo/assinatura)

OBSERVACAOQ: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se o reconhecimento de firma do Representante e do Servidor, em
conformidade com o disposto na Lei n° 13.726, de 08 de outubro de 2018, as quais
poderdo ser conflitadas pelos servidores da Camara Municipal de Lavras mediante
demais documentos obrigat6rios apresentados na sessdo do certame, ou até mesmo
requisitados em diligéncia.
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ANEXO VIlI
MODELO DE DECLARACAO DE PARENTESCO

Eu (nome completo), portador do RG n°

e inscrito no CPF sob n° , representante legal
da Empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ, sediada
na (endereco completo), declaro, sob as penas da Lei,

que nos quadros da referida Empresa inexistem sécios, gerentes ou diretores que sejam
membros ou servidores em exercicio nos 6rgdos publicos do Municipio de Lavras,
Estado de Minas Gerais, ou servidores cedidos ou colocados a disposicdo do citado
Municipio por érgdos da Administracdo Publica, direta ou indireta, e, ainda, cénjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, em linha reta, colateral ou por afinidade, dos
respectivos Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Lavras, Minas Gerais.

Local e data.

Responsavel Legal (nome/CPF/assinatura)

OBSERVACAOQ: A presente declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado da
Empresa e dispensa-se 0 reconhecimento de firma do Representante Legal, em
conformidade com o disposto na Lei n°® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Cémara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatorios apresentados.
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ANEXO IX
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2022 -
PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE
LIMPEZA, ZELADORIA, COPEIRAGEM, MOTO-
ENTREGA, MOTORISTA E VIGIA, CELEBRADO
ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS E
XXXX, NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado, a
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, pessoa juridica de direito publico, integrante
do Poder Legislativo Municipal, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 19.092.071/0001-90,
sediada na cidade de Lavras, Estado de Minas Gerais, na Avenida Pedro Sales, n® 542,
Centro, CEP 37200-238, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador UBIRAJARA CASSIANO ROCHA,
portador da Cédula de Identidade n°® XXX e inscrito no CPF sob n® XXX e, de outro lado,
a empresa XXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXX, com sede na cidade de XXX,
Estado de XXX, na Rua XXX, n® XXX, Bairro XXX, CEP. XXX, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu Representante Legal, XXX, portador da
Carteira de Identidade n® XXX e inscrito no CPF sob n°® XXX, tendo em vista 0 que
consta no Procedimento Licitatorio n® 014/2022, Pregdo Presencial n° 004/2022,
juntamente ao seu Termo de Referéncia, todos em sua integralidade, partes integrantes
deste termo, e em observancia as disposi¢es contidas na Lei n.° 10.520, de 17 de julho
de 2002, publicada no D.O.U. de 18 de julho de 2002; Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, publicada no D.O.U. em 15 de dezembro de 2006; e aplicando-se,
subsidiariamente as normas da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes, haja vista a permissédo
concedida pelo art. 191 da Nova Lei de Licitagdes, Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 e demais normas legais pertinentes a matéria, resolvem celebrar o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO de prestagdo de servigos terceirizados de
limpeza, zeladoria, copeiragem, moto-entrega, motorista e vigia a Céamara
Municipal de Lavras, mediante as clausulas e condi¢des a seguir explicitadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacdo da empresa alhures qualificada
para a prestacdo de servicos terceirizados de limpeza, zeladoria, copeiragem, moto-
entrega, motorista e vigia a Camara Municipal de Lavras.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. Os servicos contratados deverdo ser executados pela CONTRATADA, por
solicitacdo escrita da CONTRATANTE que expedira Ordem de Servicos para inicio dos
mesmos em até 10 (dez) dias Uteis apds tal ordenacdo, mediante utilizacdo de pessoal
em quantidade e qualificagdo compativeis com a perfeita execucdo dos servigos,
convenientemente uniformizados e identificados.
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2.2. Os servicos deverdo ser executados por funcionarios da CONTRATADA,
respondendo esta pelos danos ou prejuizos que possam acarretar.

2.3. Os servicos deverao obedecer, na integralidade, as disposicdes constantes do Anexo
| — Termo de Referéncia do Edital epigrafado no predmbulo deste instrumento, de
acordo com as melhores técnicas e com pessoal capacitado.

2.4. A CONTRATADA devera alterar, corrigir ou aperfeicoar métodos de trabalho,
sempre que solicitado, de modo a ndo causar aumento de custo para a execuc¢do dos
mesmaos.

2.5. Na execuc¢do dos servigos, 0s equipamentos e recursos necessarios para a prestacao
dos servicos, inclusive EPIs e uniformes, serdo fornecidos pela CONTRATADA, com
excecao de materiais de limpeza, os quais serdo fornecidos pela CONTRATANTE.

2.6. Os servigos ora contratados ndo poderdo ser objeto de subcontratacdo ou cessdo
total ou parcial pela CONTRATADA.

2.7. ACONTRATANTE, a fim de cumprirem-se as disposi¢fes dos artigos 66, 67 e 73
da Lei Federal n° 8.666/1993, sera representada através de servidor gestor, devidamente
nomeado por Portaria pela Presidéncia da Camara Municipal de Lavras, ficando,
portanto, incumbido do acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos prestados pela
CONTRATADA, responsabilizando-se pelo recebimento dos servigos, pela constancia
na regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA, apontando,
SEMPRE FORMALMENTE, as medidas administrativas julgadas necessarias para o
bom e fiel cumprimento das disposic¢Ges contratuais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

3.1. O servidor nomeado a gestdo do presente instrumento contratual, devera emitir o
Atestado de Recebimento dos Servicos, apos 20 (vinte) dias, contados do inicio da
prestacdo dos mesmos, verificando o efetivo cumprimento das especificacfes dos
servicos, conforme previsdes deste contrato, do Edital e seus anexos, além da prépria
proposta da CONTRATADA.

3.2. A CONTRATADA ainda deverd apresentar ao servidor gestor, para fins de
recebimento dos servigos:

a) Copia autenticada da carteira de trabalho, devidamente registrada, dos empregados
que prestam os servigos vinculados ao presente contrato;

b) Inscricdo dos empregados e respectivos recolhimento mensais previdenciarios;
¢) Comprovante dos recolhimentos regulares do FGTS;

d) Comprovante de satde ocupacional;

e) Uniforme da Empresa de acordo com o Termo de Referéncia;

) EPIs — Equipamentos de Protecdo Individual;
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3.3. O recebimento dos servigos ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade,
na forma da Lei, pela qualidade, correcdo e seguranca dos servi¢cos prestados ao longo
de toda a vigéncia contratual.

3.4. A existéncia de fiscalizacdo da CONTRATANTE, de nenhum modo diminui ou
altera a responsabilidade da empresa CONTRATADA na prestacdo dos servicos a
serem executados, bem como as obrigacbes legais provenientes dos mesmos,
destacadamente as obrigaces trabalhistas e previdenciarias.

3.5. A CONTRATADA devera sanar a irregularidade de acordo com a indicacdo da
Céamara Municipal de Lavras no prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas da
notificacdo por escrito, mantendo-se o preco inicialmente contratado.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E
DO REJUSTE

4.1. A CONTRATADA obriga-se a executar 0s servicos, objeto deste contrato, pelos
precos unitarios constantes da sua proposta vencedora, nos quais deverao estar inclusos
todos os custos diretos e indiretos, bem como encargos, beneficios e despesas indiretas
(BDI) e demais despesas de qualquer natureza.

4.2. O valor estimado ao presente contrato € de R$ xx,xx (por extenso) global, sendo R$
XX, XX (por extenso) mensal, conforme proposta comercial vencedora apresentada nos
autos da licitacdo em epigrafe, sendo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO

DE POSTOS MENSAL

01 Posto de Encarregado 01 R$ XX, XX

02 Posto de Faxineiro 02 R$ XX, XX

03 Posto de Copeiro 01 R$ XX, XX

04 Posto de Zelador 01 R$ XX, XX

05 Posto de Moto-Entregador 01 R$ xx,xx

06 Posto de Motorista 01 R$ XX, XX

07 Posto de Vigia 02 (01 Masculino / R$ xx,xx
01 Feminino)

4.3. A despesa onerara os recursos or¢camentarios e financeiros, no Exercicio de 2022, da
dotacdo orcamentaria 01.01.01-0103100292.079.33.90.39.00.00, Ficha 11, Sub elemento
de Despesa: Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

4.4. O valor do presente contrato podera ser reajustado ap6s 12 (doze) meses, contados a
partir da data da expedicdo da Ordem de Servicos, na forma da legislacdo vigente, em
relacdo aos custos com insumos e materiais necessarios a execucgdo do objeto.

4.5. Em relagdo a variacdo dos custos decorrentes da mao de obra prevista neste
contrato, mediante requerimento formal da CONTRATADA, o reajuste dar-se-4& com
base no percentual dado por acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde
que vinculadas as datas-bases destes instrumentos.
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4.6. Sera considerado indice inicial o da data da expedi¢cdo da Ordem de Servigos, com
base na seguinte formula:

R=VxIl-lo
lo

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual;

| = Indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial, que refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao
més de emissdo da Ordem de Servigos.

4.7. O indice a ser utilizado para o célculo do reajustamento do contrato é o indice Geral
de Precos de Mercado — IGP-M, da Fundacdo Getulio Vargas — FGV, ou outro indice
gue venha substitui-lo oficialmente.

4.8. Os reajustes serdo precedidos, obrigatoriamente, de solicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada de memorial de célculo, conforme for a variagdo de custos objetos de
reajuste.

4.9. E vedada a incluséo, por ocasido do reajuste, de itens de insumos e materiais ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

4.10. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes da
variacao dos custos.

4.11. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o
equilibrio econémico-financeiro do contrato.

4.12. O prazo referido no item 4.10 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir os atos ou ndo apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE
para a comprovacao da variagao dos custos.

4.13. Os reajustes que a CONTRATADA fazer jus e ndo forem solicitados durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.

4.14. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias
iniciadas no interregno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador
que deu causa ao reajuste, ou seja, do aniversario da data de emissdo da Ordem de
Servicos, em relacdo a custos com insumos e materiais necessarios a execuc¢do do objeto
contratado.

4.15. Os efeitos financeiros do reajuste correrdo exclusivamente para os itens que o
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.
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4.16. O valor pactuado no contrato podera ser revisto mediante solicitacdo da
CONTRATADA com vistas a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
instrumento, na forma do art. 65, II, “d”, da Lei Federal n° 8.666/1993 e observadas as
eventuais solicitacbes, que deverdo se fazer acompanhar de comprovacdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias
incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do
contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a emissdo da Nota Fiscal ao
més subsequente em que forma prestados os servigcos, devidamente atestados pela
fiscalizacdo contratual, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicfes
elencados na legislacdo aplicavel, caso tenham, e célculo feito a partir do valor final da
proposta ofertada.

5.2. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera enviar os documentos de
cobranca a fiscalizacdo do contrato, através do e-mail contabilidade@lavras.mg.leg.br
ou outro porventura informado formal e previamente pela fiscalizacao contratual.

5.3. O pagamento devera creditado em favor da CONTRATADA por meio de ordem
bancaria, devendo constar na Nota Fiscal a indicacdo do Banco, Agéncia, localidade e
namero da conta corrente da CONTRATADA.

5.4. A CONTRATADA deverd encaminhar mensalmente, junto aos documentos de
cobranca, devidamente atualizadas e vigentes, sob pena de suspensdo do pagamento até
a devida regularizacao, as seguintes comprovacdes:

| - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

Il - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

Il - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeitos de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

IV — Comprovante de recolhimento do FGTS referente aos seus empregados em
atividade nas dependéncias da CONTRATANTE.

V — Comprovantes de recolhimento do INSS referente aos seus empregados em
atividade nas dependéncias da CONTRATANTE.

VI — Respectiva GPS (Guia da Previdéncia Social), emitida em conformidade
com as Instrucdo Normativa n® 971 de 13 de novembro de 2009.
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VIl — Prova de recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de
recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacgdes a Previdéncia
Social — GFIP.

VIl — Comprovantes de recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, que devera estar referido ao municipio da prestacdo dos servigos, em
consonancia com as disposic¢oes da Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003.

IX — Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o
contrato, identificando o nimero do contrato, relacionando, respectivamente, todos 0s
segurados alocados na prestacdo de servicos a CONTRATANTE, informando e
apresentando:

a) Nome dos segurados;
b) cargo ou funcgéo;

c) remuneracao, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nao
a incidéncia das contribuicGes previdenciarias;

d) Descontos legais;
e) Quantidade de cotas e valor pago a titulo de salario-familia;
f) Totalizacao por rubrica e geral,

g) Resumo geral consolidado da folha de pagamento e cdpia dos holerites
pagos.

X — Cépia do demonstrativo mensal assinado por seu representante legal,
individualizado por CONTRATANTE, com as seguintes informacoes:

a) Nome e CNPJ da CONTRATANTE;

b) Data de emissdo do documento de cobranca;

c¢) Numero do documento de cobranga;

d) Valor bruto, retencéo e valor liquido (recebido) da nota fiscal;

e) Totalizagdo dos valores e sua consolidagéo.

5.4.1. As comprovagOes relativas ao FGTS a serem apresentadas deverdo

corresponder ao periodo de execucgdo e por tomador de servicos (CONTRATANTE),
sendo compostas por:

a) Comprovante de recolhimento/declaracao;

b) Relacdo de Tomadores/Obras — RET, contendo Relagdo de
Trabalhadores — RE.
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5.5. Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito
existente na Camara Municipal de Lavras em favor da CONTRATADA. Caso a multa
seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada
administrativamente, ou judicialmente, se necessario.

5.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacdo financeira devida pela Camara Municipal de Lavras, entre a data acima
referida e a correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, sera calculada
com base no INPC/IBGE, conforme legislacao pertinente.

5.7. No preco contratado ja se encontram computados todos os impostos, tarifas, fretes e
demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relacdo com o objeto da
contratacdo, isentando a CONTRATANTE de qualquer dnus por despesas recorrentes.

5.8. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA
e 0 prazo para pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado valido pela Camara Municipal de Lavras.

5.9. A devolucdo da Nota Fiscal nas provada pela Camara Municipal de Lavras, em
nenhuma hipdtese servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execugao
dos servicos ou deixe de efetuar o pagamento devido aos seus empregados.

5.10. A contagem do prazo para pagamento considera dias corridos e terd inicio e
encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Lavras, Minas Gerais.

5.11. A Camara Municipal de Lavras podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no
todo ou em parte, nos seguintes casos:

| — Execucdo defeituosa dos servigos;

Il — Existéncia de qualquer débito para o com o erério;

Il — Existéncia de débitos para com terceiros relacionados com 0s servicos
contratados e que possam submeter a risco 0 seu bom andamento ou causar prejuizos

materiais ou morais a Camara.

5.12. Em nenhuma hipdtese e em tempo algum poderé ser invocada divida quanto aos
precos cotados, para modificacdo ou alteracdo dos precos propostos.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura.

6.2. O prazo de que trata esta Clausula podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo,
por acordo das partes, respeitando as disposi¢oes da Lei Federal n° 8.666/1993.
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6.3. A CONTRATADA devera comunicar a Presidéncia da Camara Municipal de
Lavras, mediante oficio, seu desejo ou ndo na prorrogacdo do contrato, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, anteriores ao término da avenca, para analise
e providéncias por parte da Camara.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. ACONTRATANTE se obriga a:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato através de
servidor gestor, que devera ser devidamente nomeado por meio de Portaria pela
Presidéncia da Camara Municipal de Lavras, nos termos do art. 67, da Lei federal n°
8.666/1993;

7.1.2. Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o pagamento de salarios,
vale-transporte e auxilio-alimentacdo, assegurar que a omissdo destas verbas seja
caracterizada como falha na execucdo dos servicos, podendo dar ensejo a rescisdo do
contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancdo pecunidria e de declaracdo de
impedimento para licitar e contratar com a administracdo, nos termos do art. 7°, da Lei
Federal n® 10.520/2002;

7.1.3. Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o recolhimento das
contribuicdes previdenciarias, observando-se 0s seguintes aspectos:

7.1.3.1. A obrigatoriedade na viabiliza¢do do acesso dos empregados, via
internet, por meio de senha prépria, aos sistemas de Previdéncia Social e da Receita do
Brasil, para que consultem se suas contribuicdes previdenciarias estdo sendo recolhidas;

7.1.3.2. Instituir como falta grave, caracterizada como falha na execucéo
dos servigos, o ndo recolhimento das contribuicdes sociais da Previdéncia Social,
podendo dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancdo
pecuniéria e de declaracdo de impedimento para licitar e contratar com a administracéo,
nos termos do art. 7°, da Lei Federal n°® 810.520/2002;

7.1.4. Fiscalizar o contrato com o objetivo de verificar o recolhimento do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, observando-se 0s seguintes aspectos:

7.1.4.1. A obrigatoriedade da viabilizagdo da emissdo do cartdo cidadéo
pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados;

7.1.4.2. Instituir como falta grave, caracterizada como falha na execucao
0s servicos, o ndo recolhimento do FGTS dos empregados, podendo dar ensejo a
rescisdo do contrato, sem prejuizo de aplicacdo de sancéo pecunidria e de declaracdo de
impedimento para licitar e contratar com a administragéo, nos termos do art. 7°, da Lei
Federal n° 10.520/2002;

7.1.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso de execucao dos servicos, fixando prazo para a corregéo;
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7.1.6. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condicdes,
precos pactuados e prazos estabelecidos neste contrato;

7.1.7. Prestar as informacbes e 0s esclarecimentos que porventura sejam
solicitados pela CONTRATADA.

7.1.8. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigacgdes integralmente de acordo com este Termo de Referéncia, com o
Edital do Pregdo Presencial n® 004/2022, com as clausulas contratuais, com as normas
pertinentes, com a proposta técnica e comercial, além de todas as orientacdes da
CONTRATANTE.

7.1.9. Emitir relatérios e pareceres sobre os atos relativos a execucdo dos
servigos, em especial, quanto ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos
servigos, a exigéncia de condicOes estabelecidas e a proposta de aplicacdo de sances.

7.1.10. Informar a CONTRATADA o0s atos que possam interferir direta ou
indiretamente nos servigos prestados;

7.1.11. Aceitar, por meio da fiscalizacdo do contrato, os servigos que, apos
prestados, estiverem de acordo com a especificacdo deste Termo de Referéncia, do
Edital do Pregdo Presencial n° 004/2022 e seus anexos;

7.1.12. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional
exigidos neste Termo de Referéncia, para os colaboradores da CONTRATADA que
prestardo os servigos contratados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRATADA se obriga a:

8.1. Cumprir fielmente o contrato, de modo que os servicos avencados se
realizem com profissionalismo, perfeicdo e seguranca dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos;

8.2. Autorizar a CONTRATANTE a reter os pagamentos devidos em valores
correspondentes as obrigacbes trabalhistas inadimplidas pela CONTRATADA,
incluindo salarios e demais verbas trabalhistas, previdéncia social e FGTS, concernentes
aos empregados dedicados a execucao do contrato;

8.3. Autorizar a CONTRATANTE a realizar pagamentos de salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos empregados da CONTRATADA, bem assim das
contribui¢bes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos,
utilizando-se da garantia contratual para tais pagamentos;

8.4. Possibilitar que a CONTRATANTE realize depoésito de valores retidos
cautelarmente junto & Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento dos salérios e demais verbas trabalhistas, bem como das
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contribui¢bes sociais e do FGTS, quando ndo for possivel a realizacdo desses
pagamentos pela propria administracdo, dentre outras razdes, por falta de documentagéo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento;

8.5. Empregar, na execucao dos servicos, pessoal devidamente qualificado.

8.6. Cumprir fielmente o contrato, de modo que os servigos avencados se
realizem com profissionalismo, qualidade e seguranga dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos.

8.7. Empregar, na execucdo dos servicos, pessoal devidamente qualificado e
com aptiddes fisicas e mentais para a prestacdo dos servigos.

8.8. Fornecer aos seus empregados os devidos Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs), uniformes e crachas de identificacdo, de uso obrigatorio para acesso
as dependéncias da Camara Municipal de Lavras.

a) Os uniformes e os EPIs deverdo ser fornecidos a cada empregado,
conforme descri¢Bes insertas no item IV deste Termo de Referéncia, ao inicio da
execucdo do contrato, devendo ser substituidos quando solicitado pela fiscalizacdo
contratual ou preposto da CONTRATADA por motivo de desagaste prematuro.

8.9. Apresentar a relagdo nominal dos empregados em atividade, mencionando
0s respectivos enderecos residenciais, devendo comunicar quaisquer alteracfes que
porventura ocorram.

8.10. Manter um supervisor, com poderes de preposto, durante toda a vigéncia
contratual.

8.11. Receber as reivindicacGes apresentadas pela fiscalizacdo contratual,
procurando dar-lhe o devido retorno quanto aos pleitos formulados.

8.12. Repassar aos seus funciondrios todas as orientagdes necessarias ao correto
desempenho de suas funcgdes.

8.13. Fazer o controle de ponto dos profissionais que executardo 0S Servicos,
acompanhando diariamente seu correto registro eletronico.

8.14. Suprir toda e qualquer falta no posto de trabalho por outro profissional que
atenda aos requisitos técnicos exigidos.

8.15. Manter controle acerca da realizagdo de servicos em horas suplementares
eu, porventura, fazerem-se necessarias.

8.16. Recrutar, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execucdo dos servigos, cabendo-lhes todos os pagamentos,
inclusive dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais previstos na
legislacdo vigente e de qualquer outros em decorréncia de sua condi¢do de empregados,
sem qualquer solidariedade da Camara Municipal de Lavras, especialmente no que
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tange a representacdo processual perante a Justica de forma geral, e particularmente a
Trabalhista.

8.17. Cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e social.

8.18. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na
admissdo quanto na vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, 0s exames
médicos exigidos, apresentando-os a fiscalizacdo da Camara, quando solicitados.

8.19. Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo dos
servicos sem interrupcao, seja por motivos de férias, descanso semanal, licenga, falta ao
servico, demissdo e outros analogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislacdo trabalhista
vigente.

8.20. Atender de imediato as solicitacdes quanto as substituicbes de empregados
considerados inadequados para a execugdo dos servigos.

8.21. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus
empregados, apresentando relatérios mensais de frequéncia.

8.22. Apresentar, mensalmente, junto as faturas relativas aos servicos
executados, os comprovantes de recolhimento de FGTS e INSS referentes aos seus
empregados em atividade nas dependéncias da Camara Municipal de Lavras, sem 0s
quais ndo proceder-se-a o pagamento dos servigos faturados.

8.23. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas 0s
seus empregados em atividade, quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das
atividades.

8.24. Responder por danos, avarias e desaparecimentos de bens materiais
causados a Camara Municipal de Lavras ou a terceiros, por seus empregados, durante a
execucdo dos servicos, desde que fiqgue comprovada a responsabilidade, nos termos do
art. 70 da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.25. Responsabilizar-se integralmente pela guarda de material ou equipamentos
mantidos nas dependéncias da Céamara, ficando estabelecido que ndo cabera a esta
qualquer responsabilidade sobre estes equipamentos.

8.26. A CONTRATADA podera oferecer, as suas expensas, ndo onerando de
forma alguma o contrato, equipamentos que julgar convenientes para a perfeita
execucdo dos servicos ou solicita-los a fiscalizagdo contratual, que submetera a proposta
a Presidéncia da Camara Municipal de Lavras, competente para a decisao.

8.27. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢fes de habilitacdo
para contratar com a Administragdo Publica, apresentando, sempre que exigido, 0s
comprovantes de regularidade fiscal.

8.28. Responsabilizar-se pela ndo violagdo de sigilo dos documentos e assuntos
internos da Camara Municipal de Lavras.
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8.29. Providenciar para que todos os seus empregados em atividades cumpram
as normas relativas a seguranca dos locais onde serdo executados 0s servicos.

8.30. Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham
disciplina nos locais de execugdo dos servigos, orientando e instruindo seus
subordinados na forma de agir, promovendo a substituicdo, apos a devida notificacéo,
de qualquer empregado cuja conduta seja considerada inconveniente por ndo atender as
recomendacdes ou ndo cumprir as suas obrigacdes.

8.31. Vedar aos seus empregados qualquer tipo de jogo, bem como venda de
rifas e bilhetes, a circulagdo de listas e pedidos de qualquer natureza.

8.32. Vedar a permanéncia de seus empregados nas dependéncias da Camara
Municipal de Lavras antes ou depois dos horarios de trabalho.

8.33. Vedar aos seus empregados a utilizagcdo ou colocagédo em funcionamento
de maquinas ou aparelhos de propriedade da Cémara Municipal de Lavras, abrir
armarios, gavetas ou invélucros de qualquer espécie, sem autorizacdo do servidor
responsavel pelo setor.

8.34. Vedar aos seus funcionarios o consumo ou guarda de bebidas alcodlicas
nas dependéncias da Camara Municipal de Lavras.

8.35. Utilizar os materiais e recursos cedidos pela Camara Municipal de Lavras
exclusivamente no objeto pactuado.

8.36. Receber e providenciar as determinacGes da fiscalizacdo do contrato
guanto aos servigos normais e suplementares.

8.37. Apresentar declaracdo de que cumpre a NR6 — Equipamentos de Protegéo
individual — EPI, em especial quanto a recomendacéo, por profissional especializado, do
EPI adequado a prote¢do dos funcionarios para o exercicio das atividades.

8.38. Tomar todas as providéncias e cumprir as obrigacbes na legislacdo
especifica de Seguranca e Medicina do Trabalho, especialmente a Lei Federal n°
6.514/1977, a Portaria n°® 3.214/1978, do Ministério do Trabalho e Emprego e suas
normas regulamentadoras.

8.39. Apresentar, quando solicitado pela Camara Municipal de Lavras:

a) Relagéo dos equipamentos, inclusive de protecdo individual, que serdo
utilizados para a perfeita execugdo dos servigos.

b) Relacdo de funcionarios e as respectivas fungfes, necessarios a
execucgéo dos servigos.

8.40. Enviar a fiscalizacdo do contrato, quando solicitado, cdpia da seguinte
documentacéo, conforme for o caso:

a) PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais.
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b) PCMSO — Programa de Saude Médico Ocupacional.

c) Constituicdo da Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes, com o
respectivo nimero de registro no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE).

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES

9.1. O objeto deste contrato podera sofrer, nas mesmas condi¢cGes contratuais,
acréscimos ou supressdes, nos termos do §1°, art. 65, da Lei Federal n° 8.666/1993.

9.2. Caso haja alguma modificacdo do objeto do contrato, ou alguma modificagdo
necessaria do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo gquantitativa
de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei n° 8.666/1993, ficara a critério da Camara
Municipal de Lavras a alteracdo do contrato.

9.3. O contrato podera ser alterado por acordo das partes, no caso de ocorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, fortuito ou fato
do principe, para restabelecer a relacdo que ambas fizeram inicialmente entre os
encargos do contrato e a retribuicdo da Camara para a justa remuneracdo dos servicos,
objetivando a manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS GARANTIAS

10.1. A CONTRATADA devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancéria, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado deste
contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis constados da assinatura do mesmo,
devendo ser renovada a cada prorrogacdo, em conformidade com o disposto no art. 56
da Lei Federal n 8.666/1993.

10.2. A modalidade de garantia escolhida pela CONTRATADA é xxxx, no valor de R$
XX, XX (por extenso).

10.3. Na garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd constar
expressamente que assegurard o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.

b) Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo a execucdo do contrato.

c) Quaisquer multas moratorias e/ou punitivas aplicadas pela Administracdo a
CONTRATADA.

d) Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela CONTRATADA.
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10.4. A exigéncia da garantia na execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei
Federal n° 8.666/1993, com validade durante a execucdo do contrato e liberacdo ante a
comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas
decorrentes da contratacdo, e que caso esse pagamento ndo corra até o final do segundo
més apds o0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragéo.

10.5. Se o valor da garantia for utilizado no pagamento de quaisquer obrigacdes,
incluindo a indenizagdo de terceiros, a CONTRATADA, notificada por meio de
correspondéncia simples, obrigar-se-a a repor ou completar o seu valor, no prazo
maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da
referida notificacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA se deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar
declaracdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, ndo prestar a garantia requerida, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, estara descumprimento as obrigacdes assumidas e a Camara Municipal de
Lavras poderd, garantida a ampla defesa e o contraditorio, aplicar as seguintes sancoes:

| — adverténcia;
Il —multa, €;

111 — suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Direta e Indireta do Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos.;

11.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretara, a critério da Camara
Municipal de Lavras, a aplicacdo das seguintes penalidades:

| — Atraso de até 05 dias = multa de 0,2% por dia de atraso;
Il — Atraso de 06 a 10 dias = multa de 0,3% por dia de atraso;
11 — Atraso de 11 a 15 dias = multa de 0,4% por dia de atraso.

IV — Inexecucdo Parcial = multa de 20% do valor referente as obrigacdes nédo
cumpridas ou diferenca do preco resultante da nova licitacdo para realizacdo da
obrigacdo ndo cumprida, prevalecendo a de maior valor, cumulada com a pena de
suspenséo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragdo pelo
prazo de 05 (cinco) anos.

V — Inexecugéo Total = multa de 30% do valor total do contrato ou diferenca do
preco resultante de nova licitacdo para realizagdo de obrigacdo ndo cumprida,
prevalecendo a de maior valor, cumulada com a pena de suspensédo do direito de licitar e
o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de 05 (cinco) anos.
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a) O atraso superior a 16 dias sera considerado inexecuc¢do parcial ou total
do ajuste, conforme o caso, a critério motivado da Administracao.

11.2. Os descumprimentos injustificados de prazos fixados para a execuc¢do dos servicos
ensejardo a aplicacdo de multas, que incidirdo sobre o valor das obrigacbes néo
cumpridas.

11.3. A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracéo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sancdes previstas nas Leis Federais n° 8.666/1993 e n°
10.520/2002.

11.4. O célculo das multas acima dar-se-a a base de juros compostos, sem prejuizo das
demais penalidades previstas no edital do certame originario desta contratacdo, neste
contrato, e nas Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002.

11.5. As multas serdo cobradas administrativamente, por meio de procedimento distinto,
podendo ser descontadas da garantia prestada, se houver, dos pagamentos ou, quando for
0 caso, inscritas em divida ativa e cobradas judicialmente.

11.6. O prazo para pagamento das multas sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento da intimacdo por via postal ou por oficio devidamente recebido.

11.7. O ndo cumprimento injustificado das obrigacGes contratuais, por parte da
CONTRATADA, sujeita-la-a4, também, as penalidades previstas na Lei Federal n°
10.520/2002 e, no eu couber, na Lei Federal n® 8.666/1993.

11.8. O procedimento para recolhimento das multas a Camara Municipal de Lavras sera
definido pelo servidor gestor da contratacdo e devera constar da intimacéao.

11.9. A aplicacéo das penalidades respeitara o contraditorio e a ampla defesa, nos termos
do §2°, do artigo 87, da Lei Federal n® 8.666/1993.

11.10. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Lavras, Minas Gerais, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 7°, da Lei Federal n® 10.520/2002.

11.11. As multas serdo, sempre que possivel, e independentemente de qualquer aviso ou
notificacdo judicial ou extrajudicial, descontadas dos créditos da empresa
CONTRATADA.

11.12. As penalidades previstas neste instrumento tém carater de sangdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicagdo ndo exime a empresa CONTRATADA da reparagdo
de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao
Municipio de Lavras, Minas Gerais, e a Camara Municipal.

11.15. As multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO CONTRATUAL
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12.1. A inadimpléncia parcial ou total, por parte da CONTRATADA, das clausulas e
condicdes estabelecida no presente contrato, assegurara a Camara Municipal de Lavras
o direito de rescindi-lo por rescindido, mediante notificagdo, atraves de oficio entregue
diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, ficando a critério da Camara
declarar rescindido o presente contrato nos termos desta clausula e/ou aplicar as multas
previstas neste termo contratual e as demais penalidades previstas na Lei Federal n°
8.666/1993.

12.2. O presente contrato podera ainda ser rescindido por:

| — quaisquer motivos previstos no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas
posteriores alteragdes;

Il — subcontratacéo total ou parcial do seu objeto;

11 — desatendimento as determinacGes regulares da autoridade competente para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos, bem como as de seus superiores;

IV — ndo pagamento em dia de seus empregados.

12.3. No caso de rescisao por razdes de interesse publico, a CONTRATANTE enviara a
CONTRATADA, aviso prévio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos.

12.3. A rescisdo se dara de pleno direito, independentemente de aviso ou interpelacdo
judicial ou extrajudicial, nos casos previstos nos incisos 1X, X e CVII, do artigo 78, da
Lei Federal n° 8.666/1993.

12.4. Em qualquer caso de rescisdo serd observado o disposto no paragrafo Unico do
artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS

13.1. Nao poderd a CONTRATADA ceder ou transferir, no todo ou em parte, 0 objeto
do presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

13.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, salvas as supressoes resultantes de acordo
celebrado entre as partes, que poderdo ultrapassar o limite indicado, nos termos do
artigo 65, da Lei Federal n® 8.666/1993.

13.3. Todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do presente contrato sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA,
conforme disposto no artigo 71, da Lei Federal n® 8.666/1993.

13.4. Obriga-se a CONTRATADA a manter, durante todo o periodo de vigéncia
contratual, as condic¢des de habilitacdo exigidas no edital do certame.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES FINAIS
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14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Lavras, Estado de Minas Gerais, com rendncia
dos demais, por mais privilegiados que sejam, para dirimir as questdes suscitadas da
interpretagdo do Pregdo Presencial epigrafado, deste termo contratual e demais atos
deles decorrentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

A eficécia deste Contrato Administrativo decorrera de publicacdo de seu
extrato no Diario Oficial do Municipio de Lavras, Minas Gerais.

Assim, CONTRATANTE e CONTRATADA em pleno acordo, perante
duas testemunhas, juntamente ao visto da Assessoria Juridica da CONTRATANTE,
assinam o presente Contrato Administrativo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
para que surtam seus efeitos juridicos e legais.

Lavras, XX de XX de 2022.

UBIRAJARA CASSIANO ROCHA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

CONTRATANTE
XXX
XXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:
CPF: CPF:
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ANEXO X )
MODELO DE PROCURAGAO

Por este instrumento particular de Procuragéo, a (Razéo Social da Empresa), com sede

(Endereco Completo da Matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.° e
Inscricdo Estadual sob n.° representada neste ato por seu(s)
(Qualificacdo(s) do(s) Outorgante(s), Sr.(a)(s)

portador(a) do RG n.° e CPF n.° nomeia(m)
e constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr.(a)

Portador(a) da cédula de Identidade RG n.° e CPFn.°

a quem confere(imos) amplos poderes para representar a (Razdo Social da Empresa)
perante a Camara Municipal de Lavras no que se referir ao PREGAO PRESENCIAL N°
004/2022 (opcional), com poderes para tomar qualquer deciséo durante todas as fases
da licitacdo, inclusive apresentar propostas em nome da Outorgante, formular
verbalmente novas propostas de pregos na(s) etapa(s) de lances, desistir expressamente
da intencdo de interpor recurso administrativo, manifestar-se imediata e motivadamente
a intencdo interpor recurso administrativo ao final da sess@o, interpor recurso
administrativo, assinar a ata da sessao, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo
Pregoeiro, enfim praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
Outorgante. A presente procuracgdo é valida até o dia

Por ser verdade, firmamos a presente declaracdo para que se produza os efeitos legais.

Local e Data.

(Assinatura(s) com CPF e firma(s) reconhecida(s) do(s) Outorgante(s) com poderes para
este fim conforme Contrato Social da empresa).

OBSERVACAOQO: A Procuracio devera ser elaborada em papel timbrado da Empresa e
dispensa-se 0 reconhecimento de firma do(s) Representante(s) Legal(is), em
conformidade com o disposto na Lei n® 13.726, de 08 de outubro de 2018, a qual podera
ser conflitada pelos servidores da Céamara Municipal de Lavras com o0s demais
documentos obrigatérios apresentados. A Procuracdo devera vir acompanhada da
documentacao necessaria para comprovacdo da validade da mesma.
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